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1. Vypracovani a aktualizace internich postupli

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev
a hodnoceni projektd MAS. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi
2021-2027 pro Integrovany regionalni operacni program v ramci realizace SCLLD MAS Luhacovské
Zalesi.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu statutu o.p.s.
Interni postupy jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS:

- Statutem

- Zakladaci listinou

- Organiza¢nim schématem spolecnosti

- a s Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a regiondlnich akénich pland
v programovém obdobi 2021-2027

Manazer operacniho programu IROP vypracovéava/aktualizuje IP a pfedava ke schvaleni rozhodovacimu
organu (Programovy vybor).

Schvalené IP zvefejriuje manazer IROP nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od jejich schvaleni/schvalené
zmény na webovych strankach http://luhacovskezalesi.cz/o-mas/dokumenty-mas/

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych internich postupd.

ﬁ’- Luhacovské Zalesi ’
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2. ldentifikace MAS

Nazev:
Pravni forma:

Zalozeni:

Zapsano:

Sidlo:

Kancelaf:

ICO:

Bankovni spojeni:

Cislo uctu:

Statutarni zastupce:

E-mail:
Webové stranky:

Datova schranka:

Luhacovské Zalesi, o. p. s.
obecné prospésna spolec¢nost

Spoleénost byla zalozena Zakladatelskou listinou ze dne 27. dubna 2007, ktera
byla sepsana notarskym zapisem ¢. NZ 106/2007. Zakladatelem je Mikroregion
Luhacovské Zalesi, ICO: 70287201.

v rejstriku 0.p.s., spis. znacka O 329 vedend u Krajského soudu v Brné
Osvobozeni 25, 763 21 Slavic¢in

Masarykova 137, 763 26 Luhacovice

27735109

Komercni banka, a.s.

35-669950287/0100

Ing. Marek Prachaf, feditel spolecnosti, tel. +420 775 847 064
info@luhacovskezalesi.cz

http://www.luhacovskezalesi.cz

srfzndn
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3. Vymezeni pravomoci a odpovédnosti

Cinnost organ(i organizaéni slozky pro realizaci SCLLD MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS
v programovém obdobi 2021-2027. Kompetence a zplsob jedndni povinnych organd MAS jsou
stanoveny Zakladaci listinou, respektive platnym Statutem MAS Luhacovské Zalesi, dokumenty jsou
dostupné na odkazu: http://luhacovskezalesi.cz/dokumenty/

Zakladni rozdéleni pravomoci a odpovédnosti
Spravni rada ma 6 ¢len(l. Pravomoc a plsobnost Spravni rady jsou uvedeny ve Statutu.

Dozorci rada je kontrolnim orgdnem, ktery ma tii ¢leny. Pravomoc a pUsobnost Dozoréi rady jsou
uvedeny ve Statutu.

Reditel je statutdrnim orgdnem spolecnosti, Fidi ¢innost obecné prospésné spole¢nosti a jedna jejim
jménem.

MAS Luhacovské Zdlesi byla zfizena jako Organizacni slozka Spolecnosti a neni samostatnou pravni
formou. Organizacni slozku tvofi tyto povinné organy:

a) Plénum

b) Programovy vybor
c) Vybérova komise
d) Monitorovaci vybor

Plénum je nejvyssim orgdnem Organizacni slozky MAS a tvofi jej vSichni partnefi MAS. V ramci Pléna
verejny sektor ani zZadna ze zdjmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Splnéni
tohoto predpokladu je podminkou usnasenischopnosti pfi kazdém jedndni Pléna. Pravomoc
a plGsobnost jsou uvedeny ve Statutu.

Programovy vybor je rozhodovacim orgdnem MAS. Pocet ¢lenli Programového vyboru je 5 a ¢lenové
musi byt voleni Plénem pouze z partnerll MAS tak, aby podet ¢lenl zastupujicich vefejny sektor ani
Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav. Pravomoc a plisobnost jsou uvedeny
ve Statutu.

Vybérova komise je organem MAS pro vybér projektli v rémci realizace SCLLD. Pocet ¢len( vybérové
komise je 7 a ¢lenové jsou voleni Plénem z partnerd MAS tak, Ze ¢lenem Vybérové komise musi byt
vZdy jeden ze zastupcl zajmovych skupin. Pravomoc a plsobnost jsou uvedeny ve Statutu.

Monitorovaci vybor je orgdnem MAS pro monitorovani realizace SCLLD. Monitorovaci vybor ma 3 ¢leny
a jsou voleni Plénem z partner( MAS. Pravomoc a plsobnost jsou uvedeny ve Statutu.

MAS dale zfizuje Kancelaf MAS pro zabezpeceni administrativnich a technickych ¢innosti MAS
v souvislosti s realizaci SCLLD, pficemz se nejednd o samostatny orgdn MAS. Kancelaf tvori vedouci
zaméstnanec pro realizaci strategie (hlavni manaZer). Vedouci zaméstnanec je opravnény jednat
za MAS v rozsahu vymezeném reditelem Spolecnosti, a to zejména jednani v administrativnich
zaleZitostech MAS dle rozhodnuti orgdn MAS. Soucasti kancelafe MAS mohou byt dalsi zaméstnanci,
jejich pocet stanovuje Plénum po dohodé s reditelem o.p.s.

M-; Luhacovskeé Zalesi
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4. Vyzva MAS

RO IROP vyhladuje vyzvy k predkladani projektl (ve formé projektovych zamér() z integrovaného
nastroje CLLD. Vyzvy zvefejiiuje po jejich schvaleni na webu: https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027.

Harmonogram vyzev

Manazer IROP zpracovava harmonogram vyzev MAS k predkladani projektovych zamér( na 1 rok.
Pro nasledujici rok vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31.12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci
harmonogramu tak, aby na webovych strankach byly zverejnény pro zadatele aktudini informace.
Harmonogram a jeho aktualizaci schvaluje Hlavni manazer.

Harmonogram je mozZné upravit dle aktudlnich potfeb uzemi.
Pf¥iprava a vyhlaseni vyzvy
Vyzvu MAS pfipravuje ManazZer IROP je moZné ji vyhlasit:

- po schvaleni Programového ramce IROP SCLLD 2021-2027,
- povypracovani a schvaleni internich postupd,

- po vyhladeni nadfazené vyzvy RO IROP,

- po schvaleni vyzvy MAS rozhodovacim orgdnem MAS.

V souladu s Programovym dokumentem IROP, resp. s vyhldéenou vyzvou RO IROP pfipravi MAS vyzvu
na predkladéani projektovych zdmérd, kterou musi ManaZer IROP zaslat na vyzadani RO IROP, véetné
relevantnich pfiloh. Nadfazenou vyzvou RO IROP jsou stanoveny zakladni parametry vyzvy MAS, z nich?
pouze nékteré mize MAS upravit a omezit. Vyzva MAS nemuze byt vyhlasena pred vyhlasenim vyzvy
RO IROP a nemiiZe byt ukonéena pozdéji, nei je stanoveno datum ukonéeni ptijmu zadosti ve vyzvé RO
IROP. Vyzva MAS je vyhlaSovdna na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD a je vidy kolova.
Hodnoceni jednotlivych zadosti probiha po skonceni terminu pro predkladani Zadosti.

Vyzva MAS na predkladani projektovych zamérd je vyhlasena mimo monitorovaci systém MS2021+,
prostiednictvim webovych stranek MAS.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich ndlezZitosti a pfijatelnosti a kritéria
pro vécné hodnoceni. Navazujici dokumentace kvyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi
a Specifickymi pravidly pro 7adatele a pFijemce, ktera byla p¥ipravena RO IROP, a Internimi postupy
MAS. Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS
a v dobé realizace se pfijemce tidi vidy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.

| 6
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5. Zmény vyzvy

Zmény vyhldsené vyzvy provadi ManazZer IROP na zdkladé:

- zmény legislativy,
- zmeény nadfazené metodiky,
- nalezu z kontrol/auditi/administrativniho ovéreni.

Zména vyzvy musi byt radné odldvodnéna, tzn. Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény,
divod provedeni zmény pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl
ukoncen pfijem Zadosti o podporu. Zmény vyzvy schvaluje rozhodovaci organ MAS.

ManaZer IROP informuje o kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné na webu MAS a to
do 2 pracovnich dnll od schvaleni rozhodovacim organem. Vyzva MAS je zverfejnéna na webu MAS
od vyhlaseni vyzvy aZ po ukonceni udrZitelnosti vsech projekt(i vybranych ve vyzvé.

Zmény kolové vyzvy, které neni mozné provést:

- zrusit vyhlaSenou vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy,

- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaja,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméreni vyzvy,

- zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
- posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéj$i datum,

- meénit kritéria pro hodnoceni projekt(.

6. Kritéria a kontrolni listy

Pfed vyhlasenim vyzvy jsou ptipravena a schvalena kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti
a pfijatelnosti, a kritéria pro vécné hodnoceni a kontrolni listy prodand hodnoceni. Kritéria
pro hodnoceni musi byt jednoznacénd, nediskriminacni a transparentni a musi byt stanovena tak, aby
hodnotila kvalitu a pfinos projektd k plnéni zamérd a cilG SCLLD. Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena
jako ptiloha ke kazdé vyzvé MAS.

Kritéria formalni kontroly probihaji formou odpovédi ANO = splnéno/NE = nesplnéno, pfipadné
NERELEVANTNI. P¥i viech odpovédich ANO postupuje projektovy zamér do vécného hodnoceni.
Pti odpovédi NE mUzZe byt Zadatel vyzvan k vysvétleni/doplnéni. Vyzva k doplnéni ¢i kontrole mize
probéhnout v rdmci formalni kontroly dvakrat, v pfipadé nedodani podkladl bude projektovy zamér
vyloucen z dalsiho hodnoceni.

Manazer IROP ptipravi seznam kritérii pro vécné hodnoceni. Pro kazdé kritérium je stanoveno bodové
rozmezi hodnoceni a jednoznacné odlivodnéni poctu bod(. NavrZend kritéria budou srozumitelna,
transparentni a objektivni.

Programovy vybor nasledné schvali navrzena kritéria k dané vyzvé a bodovou hranici ke splnéni
podminek vécného hodnoceni. Minimalni bodova hranice nesmi byt nizsi nez 50 % maximalniho poctu
bod( a toto je uvedeno v kritériich vécného hodnoceni u kazdé vyzvy.

| 7
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Manazer IROP nasledné pfipravi kontrolni listy, které vychazeji ze schvalenych kritérii vécného

hodnoceni.

Manazer IROP zpracuje pro hodnoceni projektovych zamérl kontrolni listy pro kontrolu formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti a kontrolni listy pro vécné hodnoceni. Odpovida za jejich pfipravu, aktualizaci
a zverejnéni na webovych strankach.

Kontrolni listy jsou tvofeny pro transparentni hodnoceni projektovych zamérd. V nich MAS
jednoznacéné popise, jak budou jednotlivd kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovdna a uvede
referen¢ni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kaidého kritéria vychdzet. Kontrolni listy
pro hodnoceni obsahuji hodnotici kritéria, kterd jsou v odsouhlasené vyzvé MAS. Dale obsahuji
podotazky, které jsou rozpracovanim kofenovych kritérii a odkazuji se na totoiné referencni
dokumenty, které jsou uvedené u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou MAS.

7. Zpusob podani projektového zaméru

Projektovy zamér Zadatel zpracuje do formulare projektového zaméru (vzor formulare projektového
zaméru je zverejnén na webu MAS jako pfiloha vyzvy). Vyplnény formular Zadatel prevede do formatu
.pdf a elektronicky podepiSe statutdrni zastupce Zadatele nebo osoba opravnénd ¢&i zmocnénd
k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového zaméru na MAS (plna moc nebo jiny dokument
definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto pripadé povinnou pfilohou projektového zaméru).

Projektovy zamér, véetné priloh, poda Zadatel nejpozdéji v den a ¢as ukonceni ptijmu projektovych
zamérd prostfednictvim mailové komunikace na adresu irop@luhacovskezalesi.cz. Zadatel uvede

do predmétu Cislo vyzvy, do které podava projektovy zamér a nazev projektového zaméru.

Povolena velikost pfilohy max. 15 MB/email, alternativné Ize pouzit i odkaz na webové ulozisté (napf.
uschovna, leteckd posta atp.). Podporované formaty pfiloh: .doc, docx, .xls, .xlsx, .jpeg, .jpg, .pdf., .odt.,

.zip.

V pfipadé technickych problém( Zadatele pfi podavani Zadosti, bude projektovy manazer projektového
ramce soucinny pfi fedeni problému. Zadost Ize povaZovat za podanou po doruéeni viech povinnych
pfiloh na email irop@Iluhacovskezalesi.cz. Cas doruéeni #adosti se bere posledni doruceny email

k Zadosti. Po vyprseni stanovené |hity pro pfijem projektovych zamér( jiz nelze projekt pfijmout
a zahrnout do procesu hodnoceni a projekt bude vyfazen z vybéru.

Zadatel po odeslani projektového zaméru obdrii ze strany MAS potvrzeni o pfijeti projektového
zaméru.

Manazer IROP zvefejiiuje na webovych strankach MAS Seznam pfijatych projektovych zamérl a to
do 5 pracovnich dntd od ukonéeni pfijmu Zadosti.

Manazer IROP dale provadi administrativni kontrolu a archivaci pfijatych projektovych zamérd.

| :
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8. Hodnoceni a vybér projektu

Hodnoceni projektu je soubor ¢innosti, které jsou vykonavdny od pfijeti projektového zaméru
do zadatelem podani plné zadosti o podporu do MS2021+. Veskeré postupy pfi hodnoceni jsou
v souladu s Programovym dokumentem IROP, Obecnymi a Specifickymi pravidly pro Zadatele a pfijemce
k jednotlivym vyzvam CLLD RO IROP, popt. dal3imi pokyny RO IROP.

Hodnoceni projektu probihd ve tfech fazich na zakladé kritérii formalnich ndlezitosti, ptijatelnosti
a vécnych kritérii specifikovanych v ramci dané vyzvy:

e Kontrola formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti — provadi projektovi manaZefi MAS.

e Vécné hodnoceni — provadi Vybérovd komise MAS dle smérnice pro Vybérové komisi.

o Vybér projektovych zamérl — provadi Programovy vybor MAS dle smérnice pro Programovy vybor.

I. Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti
MAS v pfipadé této faze minimalné posoudi:

. zda Zadatel vyplnil potfebné udaje v projektovém zameéru,

. dolozil vSechny poZzadované pfilohy,

. zda je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru,
. zda je projektovy zdmeér v souladu s podminkami vyzvy MAS,

. zda projektovy zamér podepsala opravnéna osoba.

PFi vykonu kontroly pfijatelnosti a formalnich ndlezitosti musi byt uplatnéno pravidlo ¢tyr oci:

- Nezavislé hodnoceni 2 rGznymi lidmi: jednim radnym hodnotitelem a nasledné zkontrolovani
schvalovatelem.

- Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni
hodnoceni a zaroven musi ovéfit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele (tj. provadi rovnéz
hodnoceni).

- Danou kontrolu provadi vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a projektovy manazer pro
programovy ramec. V pfipadé nepfitomnosti jednoho znich budou zastoupeni dalSim
projektovym manazerem.

- Role hodnotitele a schvalovatele si mohou pracovnici MAS (vedouci zaméstnanec a projektovy
manazer projektového ramce) stfidat. Pokud by provadél kontrolu formalnich nalezZitosti
a pfijatelnosti jiny projektovy manazer, v ptipadé nepfitomnosti jednoho z nich, bude mu
urcena role hodnotitele.

V ptipadé hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezZitosti jednim hodnotitelem a zkontrolovani
schvalovatelem se arbitrdzni hodnoceni neprovadi. Pfi rozdilném hodnoceni hodnotitelem
a schvalovatelem plati nazor schvalovatele.

Postup:

e Pracovnici provadéjici hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti podepisuji prohlaseni
0 neexistenci stfetu zajm( pro dany soubor projektd.

e MAS ovéruje splnéni kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti prostfednictvim kritérii
pro hodnoceni projekta.
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eV pfipadé, Ze nejsou vSechna nenapravitelna kritéria splnéna dojde k vyrazeni Zadatele z dalSiho

hodnoceni. Ozndmeni o vyrazeni projektu z divodu nesplnéni kritérii pfijatelnosti nebo formalnich
nalezitosti zasila elektronickou formou schvalovatel hodnoceni. V pripadé, kdy nelze nékteré
z nenapravitelnych kritérii vyhodnotit nebo dojde k nesplnéni jednoho i vice napravitelnych
kritérii pfi kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, musi byt Zadatel vyzvan k doplnéni Zadosti
o podporu (a to max. 2x, viz dale). Vyzvu zasila schvalovatel. Zadateli se ve vyzvé k doplnéni stanovi
Ihdta pro doplnéni s pevné danym terminem k doplnéni. Lhita pro doplnéni bude minimalné 3 PD
s moznosti prodlouzeni o 3 PD. Zadatel musi v od@ivodnénych piipadech elektronickou komunikaci
pozadat o prodlouZeni Ihity doplnéni Zadosti o podporu. ProdlouZeni Ih(ty je Zadateli odeslano
mailem jako odpovéd na dorucenou Zadost o prodlouZeni Ihdty. Po doplnéni poZadovanych
informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novou verzi hodnoceni, u kritérii nedotéenych
zménami prevezmou hodnoceni z plvodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii provedou
hodnoceni nové. Pokud jsou nyni veskera kritéria splnéna, postupuje projektovy zdmér do dalsi
faze hodnoceni.

e Vpfipadé, Ze to situace vyZaduje, a tedy ani po prvni doplnéni neni moziné nékteré z kritérii
vyhodnotit, je moZné podruhé, naposledy, vyzvat Zadatele k doplnéni Zadosti o podporu. Cely
proces hodnoceni se analogicky opakuje, viz popis vySe. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé
nepodd doplnénou Zadost o podporu spliujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonceno
a schvalovatel zasild elektronickou formou informaci o vyrazeni projektu z dlvodu nesplnéni
kritérii pfijatelnosti nebo formalnich nalezitosti.

Kritéria jsou hodnocena v blocich. Nejprve jsou hodnocena vSechna nenapravitelna kritéria pfijatelnosti
a poté vSechna napravitelna kritéria pfijatelnosti a kritéria formalnich naleZitosti.

Pokud zadost o podporu nesplni, byt jen jedno z definovanych kritérii pfijatelnosti s pfiznakem
,henapravitelné”, je Zddost vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni a napravitelna kritéria pfijatelnosti
ani kritéria formdalnich naleZitosti nejsou hodnocena.

Hodnoceni formalnich néleZitosti a pfijatelnosti je provedeno hodnotiteli do 29 PD od ukonceni pfijmu
Zadosti. Za celkovy proces kontroly formalnich ndlezZitosti a pfrijatelnosti je zodpovédny vedouci
manazer SCLLD, odpovédnost za dil¢i aktivity v€. jejich provedeni je urfeny projektovy manaZzer
programového ramce. Vedouci manazer SCLLD informuje Vybérovou komisi o ukonceni kontroly
formalnich naleZitosti.

Il. Vécné hodnoceni projektovych zdméru
Do vécného hodnoceni postupuji projektové zameéry, které uspély v hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich naleZitosti. V&cné hodnoceni provadi hodnotici komise (vyb&rovy orgdn MAS). Zadost
hodnoti na zakladé informaci v zadosti o podporu a jejich pfilohach.

Cilem vécného hodnoceni projektl je vyhodnotit kvalitu projektl s ohledem k naplfiovani vécnych cil(
programu a umoznit srovnani projektld podle jejich kvality. S ohledem na cile programu a charakter
podporovanych aktivit, stanovi MAS jednotliva kritéria a odpovidajici podil na bodovém hodnoceni
(pocet bodll). Minimalni bodova hranice bude stanovena v ramci jednotlivych vyzev MAS (vidy
minimalné alespon 50 % z celkového poctu dosazitelnych bodu).
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Charakteristika a postupy vécného hodnoceni:

e Kazdy projekt vécné hodnoti Hodnotici komise (vZdy 3 hodnotitelé, pocet ¢lenli komise mize
byt navySen z dlvodu splnéni podminek sektorového vyvazeni) volend z ¢lend Vybérové
komise (vybérovy organ). Hodnotici komise je nominovano pro vSechny projekty dané vyzvy.
Vybrani hodnotitelé podepisuji prohlaseni o neexistenci stfetu zajm0 hodnotiteld
k hodnocenym projektlim. Vybér hodnotitell a jejich pocet urcuje Pfedseda Vybérové komise.
V pripadé stretu zajm( Predsedy Vybérové komise provede vybér hodnotitell povéreny ¢len
Vybérové komise bez stfetu zajma.

e Manazer programového ramce ve lh(té do 20 PD po ukonceni faze hodnoceni formalnich
naleZitosti a prijatelnosti preda predsedovi Vybérové komise (pfip. jinému vybranému zastupci
z VVybérové komise napft. v pfipadé stfetu zajmu) seznam projektd urcenych pro fazi vécného
hodnoceni projektl. Pfedseda Vybérové komise/zastupce nasledné do 105 PD pfifadi vSsechny
hodnocené projekty minimalné tfem hodnotiteliim (pocet ¢lenl z verejného sektoru nebude
v komisi zastoupeno z vice jak 49 %) a o této skutecnosti s uvedenim konkrétnich jmen
hodnotiteld informuje e-mailem manazera programového ramce. Pfedseda/zastupce se snazi
pfi vybéru ¢lend minimalizovat riziko potencialni hrozby stfetu zajma. Pfi existenci stfetu
zajmG nemUzZe dany hodnotitel hodnotit Zadny projekt v konkrétni vyzvé, kde byl stfet zajmu
identifikovan.

e Pred zahdjenim vécného hodnoceni zajisti manaZer programového ramce proskoleni
vybranych ¢lend Hodnotici komise ohledné aspektl vécného hodnoceni a charakteru vyzvy.
Skoleni ¢leni Hodnotici komise prob&hne nejpozdé&ji v den zasedani Hodnotici komise.

e Hodnotitellim jsou kromé jednotlivych projektovych zamérl predany jednotlivé individualni
kontrolni listy k vécnému hodnoceni. Clenové Hodnotici komise na $koleni zarover podepisuji
prohlaseni o neexistenci stfetu zajma k hodnocenym projektdm predkladanych v rdmci dané
vyzvy. Pokud je hodnotitel ve stfetu zajmu, nezucastni se zadné faze hodnoceni projektd. Se
¢leny Hodnotici komise je dohodnut termin zasedani Hodnotici komise, termin bude upfesnén
telefonicky a e-mailem nejpozdéji 3 PD pred jeho kondnim.

e Po predani veskeré dokumentace k projektovym Zadostem podd manaZer programového
rdmce informaci predsedovi Vybérové komise a urci spolecné predpokladany datum zasedani
Vybérového orgadnu. Datum je urceno sohledem na |hity uvedené v orientaénim
harmonogramu administrace projekt( (provedeni vécného hodnoceni do 40 PD od ukonceni
predchozi faze hodnoceni, resp. od uplynuti Ihdty 15 PD pro podani Zadosti o pfezkum dané
faze hodnoceni), a ddle v souladu s Jednacim radem Vybérové komise MAS. Pokud to bude
vyZadovat situace (napf. ukonceni jiné vyzvy v pribéhu jednoho mésice, nebo jiné) Ize tuto
lhGitu adekvatné prodlouzit. Zadatelé budou o tomto kroku informovéni. Pozvanka o konani
zasedani Vybérové komise je zaslana jeho ¢lendm minimalné 3 PD predem.

e Jednotlivi hodnotitelé pracuji samostatné a nezavisle, v pribéhu hodnoceni nesmi
komunikovat se Zadateli. Vysledky svého hodnoceni zaznamenavaji do svych individualnich
kontrolnich list(i, které obdrzeli k dané vyzvé.

e Nejpozdéji v den zasedani Vybérové komise zasedd Hodnotici komise, na které je pfislusSnymi
stanovenymi hodnotiteli spole¢né, ve shodé, na zadkladé konsensu, dle wvyplnénych
individualnich kontrolnich listl, vyplnén spolec¢ny kontrolni list finalniho vécného bodového
hodnoceni kazdého projektu vcetné jasné charakterizovaného komentare k pfidélenym
bodim. Z daného zasedani Hodnotici komise je ucinén zapis. Zavéry jsou predstaveny clenliim
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Vybérového organu na jeho zasedani. Vystupem Hodnotici komise je jeden spolecny kontrolni
list za kazdy hodnoceny projekt zahrnujici na konci vysledek vécného hodnoceni (soucet bodu
pridélenych jednotlivym kritériim), ktery bude schvalen na zasedani Vybérového organu MAS.
Zaroven komise ovéri prekroceni stanovené minimalni bodové hranice pro vybér projektu
uréené vyzvou, ktery je soucasti kontrolniho listu.

Vystupem zasedani Vybérové komise bude zapis vybérového organu véetné seznamu projektl
v poradi sefazenych sestupné podle dosazenych bodu. V pripadé rovnosti bodl rozhoduje vyse
dotace, s tim, Ze uprednostnén bude projekt s nizsim pozadavkem na dotaci, pfipadné datum
a Cas podani projektovych zaméra.

Vedouci manaZer SCLLD zajisti vytvofeni a schvaleni zdpisu z jednani Hodnotici komise
a Vybérové komise v souladu s jednacim fadem. Zapis z jednani Vybérové komise podepsany
schvalenym ovérovatelem je do 10 PD od data ukonéeni jednani zverfejnén na webovych
strankach MAS. Za vloZeni zapisu na web je zodpovédny manazer projektového ramce.
Zadatelé jsou o negativnim i pozitivnim vysledku hodnoceni informovéni na zakladé
zvefejnéného seznamu hodnocenych projektl na webovych strankach MAS a zaroven je
Zadatellim odeslana informace o vysledku hodnoceni prostfednictvim emailu. Za komunikaci
s Zadateli je odpovédny manaZer projektového ramce.

. Vybér projektovych zdmér(

Vybér projektovych zamér( krealizaci probihd na zakladé navrhu Vybérové komise
prostifednictvim Rozhodovaciho orgdnu MAS, kterym je Programovy vybor. Pravomoci
Programového vyboru jsou uvedeny v jeho jednacim radu.

Vedouci manazer SCLLD zasild ¢lendm Programového vyboru pozvanku nazasedani
Programového vyboru a to nejpozdéji 3 PD pred konanim zasedani. Programovy vybor muize
zasedat nejdfive po dobéhnuti IhGty 15 PD stanovené pro podani Zadosti o prezkum
hodnoceni, po vyfizeni vSech Zadosti o prezkum, nebo po vzdani se prava na pfezkum vsech
Zadateld.

Podminkou zarazeni Zadosti o podporu do procesu vybéru projektd v dané vyzvé, je splnéni
podminek vsech fazi hodnoceni projektd.

Programovému vyboru je na zdkladé vysledkli bodového hodnoceni projektl predkladan
manazerem programového ramce seznam projektl sefazenych sestupné dle bodového
hodnoceni.

Programovy vybor respektuje poradi projektd dle bodového hodnoceni navrzené Vybérovou
komisi.

Programovy vybor schvaluje seznam doporuéenych projektl k realizaci. Témto projektim
nasledné vydava Manazer SCLLD Vyjadreni o souladu se Strategii CLLD. Po provedeném vybéru
informuje ManazZer projektového zaméru Zadatele o stavu vyfizeni jeho Zadosti o podporu
a celkovém pribéhu procesu, véetné vysledku do 5 PD.

Programovy vybor schvaluje seznam hrani¢niho projektového zaméru vyzvy.

Programovy vybor schvaluje seznam nedoporucenych projektovych zameér(, které splnily
podminky vécného hodnoceni, ale byly nad rdémec alokace vyzvy. Témto projektlim je nasledné
vydano Vyjadreni o nesouladu.

12

pa’s Luhalovskeé Zalesi



Spolufinancovano ~z=g» | MINISTERSTVO
£ x P o .= | PRO MISTNI
L Evropskou unii [ @ ROZVOJ CR

e Zapis s vysledky jednani schvaluji vSichni ¢lenové Programového vyboru, vyjimkou je situace,

kdy vytvoreni zapisu probihd po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud clenové
Programového vyboru maiji zapis k dispozici k pfipominkdam a jeho spravnost stvrzuje podpisem
predseda Programového vyboru nebo uréeny ovérovatel zapisu, napf. pfi vyuziti hlasovani Per
Rollam. ManazZer programového ramce vypracuje zapis do 5 pracovnich dnli od konani jednani.

e Vedouci manaZer SCLLD zvefejiiuje schvaleny zapis z hodnoceni a vybéru projektd
na webovych strankach MAS nejpozdéji do 5 PD od data uskutecnéni vybéru projektd MAS.
Informace o vybranych projektech je zaslana e-mailem jednotlivym Zadatelim.

e Vpfipadé nevycCerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o moZnosti
opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

e Zaarchivaci ve smyslu predavani relevantnich dokumentl do archivu ma odpovédnost
manazer programového ramce. Celkové proces vybéru garantuje pfedseda Programového
vyboru.

Obecné postupy

V pfipadé nebezpeli zprodleni miZze organ MAS rozhodovat hlasovanim ,per rollam”
(korespondenénim hlasovanim). Navrh véci k rozhodnuti ,,per rollam” zasle predseda organu ostatnim
¢lenim organu. Rozhodnuti je pfijato dnem, kdy je odesilateli doru¢eno souhlasné stanovisko
posledniho ¢lena, kterym je dosaZzeno souhlasu nadpolovic¢ni vétsiny vSech ¢lenl orgdnu. Rozhodnuti
pfijaté ,per rollam” podepisuje Vedouci manazer MAS. Na nejblizs$im zasedani organu jsou ¢lenové
informovani o rozhodnutich pfijatych ,per rollam” od posledniho zaseddni orgdnu. P¥i hlasovani musi
byt dodrZena zasada, Ze verejny sektor ani Zddnd se zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 %
hlasovacich prav, hlasovani tedy probiha systémem prepocitavani hlasu.

DuleZitou soucasti projektového cyklu je ziskani Vyjadfeni o souladu se Strategii CLLD. Tento dokument
Vydava ManaZer SCLLD na zakladé na zakladé seznamu vybranych projektl Programovym vyborem.
Pro ziskani Vyjadreni o souladu se Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Luhacovské
Zalesi musi projektovy zdmeér splnit obé z ndsledujicich podminek:

- Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS.
- Projektovy zamér z hlediska celkovych zpUsobilych vydajl Ize podpofit v souladu s alokaci dané
vyzvy.

Dokument Vyjadreni o souladu se Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Luhacovské
Zalesi je nedilnou soucasti podani Zadosti o dotaci do systému ISKP+21.

Hraniéni projekty

e Pocet podporenych projektl je limitovan stanovenou vysi alokace na vyzvu. V pfipadé
nedostatecné zbyvajici alokace vyzvy bude Zadateli vydano Vyjadreni o souladu se SCLLD, kde
bude uveden Predpokladany prispévek EU na projektovy zdamér v CZK ve vysi zbyvajici alokace
vyzvy. V zapise z jednani Programového vyboru bude uveden tento projektovy zdmér jako
hranicni projekt. Ostatni projekty, které ziskaly potfebny pocet bod(i nad minimalni bodovou
hranici, ale jiZ jsou nad ramec alokace vyzvy, podporeny byt nemohou. Tyto projekty lze zaradit
do tzv. zdsobniku projektl jako nahradni projekty. Do zasobniku projektll Ize zaradit
maximalné dva projekty.
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e MAS ve vyzvé stanovi pravidlo pro stanoveni vySe podpory projektd, na které zbyva s ohledem

na alokaci vyzvy jen ¢ast pozadované podpory (tzv. hranic¢ni projekt). V pfipadé vétsiho poctu
projektl se stejnym poctem bod( rozhoduje datum a ¢as podani projektového ramce. Alokaci
je moiné v odlvodnénych pfipadech, dle vySe zbyvajici celkové alokace na specificky cil,
navysit (zejména z divodu nenaplnéni vécnych cild pfi plvodni vysi alokace nebo previsu
kvalitnich projekt(l). Zména alokace bude provazena zménou vyzvy.

9. Prezkum hodnoceni

Zadatel mGze podat 7adost o prezkum proti pozitivnimu (pouze u vécného hodnoceni) i negativnimu
vysledku v nékterém kroku hodnoceni. MuiZe se jednat o hodnoceni formalnich naleZitosti
a prijatelnosti nebo vécného hodnoceni. Proti vybéru projektl Zadatel nepodava prezkum hodnoceni
projektd, ale stiznost proti postupu MAS.

Negativnim vysledkem se rozumi stav, ktery je pfekazkou pro postup do dalsi faze schvalovani projektu,
tj. doporuceni/nedoporuceni projektu Programovym vyborem MAS. Zadost o prezkum hodnoceni
7adosti vyfizuje Monitorovaci vybor MAS. Zadatel mGze podat 7adost o prezkum u nékterého kritéria
vécného hodnoceni, i kdyzZ jeho projekt postupuje do dalsi faze.

Kazdy Zadatel miZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 PD ode dne doruceni oznameni
o vysledku hodnoceni.

Zadatel vyplni formulaf pro pfipominky, nazvany Zadost o prezkum. V 7adosti o pfezkum 7adatel uvede
¢ast hodnoceni a vybere vsechna kritéria, ke kterym se odvolava s popisem odlvodnéni Zadosti
o pfezkum. Zadatel poddva 7adost o prezkum na MAS formou elektronicky s doruéenim na MAS
nejpozdéji do posledniho dne moZnosti pfezkumu.

Zadost o prezkum hodnoceni 7adosti o podporu vyFizuje Monitorovaci vybor MAS v co nejkrat$i mozné
Ihaté (max. do 30 kalendarnich dni od doruceni Zadosti o prezkum). Vedouci manazer SCLLD informuje
predsedu Monitorovaciho vyboru, ktery svolava ostatni ¢leny vyboru dle Ihit uvedenych v Jednacim
fadu organu. Pred zahdjenim prezkumu podepisuji ¢lenové Cestné prohlaseni o neexistenci stfetu
zajmu. Rozhodovani Monitorovaciho vyboru se fidi pokyny uvedenymi v jeho jednacim radu.

Z jednani Monitorovaciho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude vytvoren projektovym manazerem
programového ramce, schvalen vsemi ¢leny Monitorovaciho vyboru a bude obsahovat minimalné:
o Datum a ¢as zacatku jednani,
Jmenny seznam ucastnikd,

o Strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, véetné identifikace zaddosti o podporu,
o Osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum,
o Rozhodnuti pfezkumné komise (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné odivodnéni.

Informovani zadatele probiha prostfednictvim elektronické komunikace.

Bude-li Zddost o prezkum shledana jako diivodna nebo éasteéné diivodna, Monitorovaci vybor uvede,
ktera kritéria povazuje za nutna prehodnotit. Nicméné ve vyjimecnych pfipadech je mozné prehodnotit
i ta kritéria, na které se sice Zaddost o prezkum primo nevztahovala, ale pro dalsi hodnoceni je to
nezbytné (napt. napadané kritérium ma provazbu na dalsi kritérium, které nebylo predmétem
prezkumu). Projektovy zamér je vracen do dané faze hodnoceni (administrativni nebo vécné).
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Pfedseda Monitorovaciho vyboru informuje o téchto zavérech predsedu Vybérové komise. Predseda

vybérového organu do 20 PD svold zasedani Hodnotici komise, kterd provede opravné hodnoceni
Zadosti o podporu u vsech kritérii, u kterych Monitorovaci vybor rozhodnul, Ze je Zzadost o prezkum
dlvodn3, nebo ¢astecné dlivodna.

Opakované hodnoceni provede nova hodnotici komise nominovana predsedou Vybérové komise, ktera
hodnoceni neprovadéla, hodnotici komise bude vybrana tak, aby byl zamezen stret zajmu. Hodnotitel
provadéjici pripadny opravny posudek se musi fidit zavéry Monitorovaciho vyboru vzeslymi
z vyporadani pripominek. Po ukoncéeni procesu prezkumu hodnoceni a vybéru projektl je Zadatel
informovan do 10 PD. Za cely proces pfezkumu je odpovédny pfedseda Monitorovaciho vyboru,
o vysledcich Zadatele nasledné informuje manaZer programového ramce.

V pfipadé, Ze zadost o prezkum je v nékterém kritériu shledana nedtivodnou, pak neni mozné kritérium
opravovat. V nékterych pripadech mlzZe Monitorovaci vybor sam rozhodnout o zpUsobu vyfizeni
vyporadani pfipominek a zohlednit své zavéry ve vysledcich hodnoceni, napf. pokud se bude jednat
o zjevnou chybu ve vylu¢ovacim kritérium.

Zadatelé se mohou prava na poddani zadosti o pfezkum vzdat z déivodu urychleni hodnoticiho procesu
MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava
na podani Zadosti o prezkum.

10.Postupy pro posuzovani zmén projektovych zaméra a projekta

I. Zmény projektového zaméru podaného na MAS
Zadatel nemiiZe vramci celého procesu posouzeni souladu projektového zdméru se schvélenou
strategii CLLD podavat 7adosti ozménu projektového zdméru. Zadatel nem(Ze 7adat ozménu
projektového zaméru od jeho podani na MAS azZ po ukonceni kontroly shody vybraného projektového
zaméru se zadanou Zadosti o podporu v MS2021+.

Zadatel viak mazZe doplnit projektovy zdmér na zakladé vyzvy manazera programového ramce nebo
vlastni pisemné Zadosti v pfipadé doplnéni dat, které nemaji vliv na hodnoceni formdalnich kritérii
a nalezitosti a vécného hodnoceni.

Il. Zmény Zadosti o podporu podané do vyzvy RO IROP v MS2021+

Zména zadosti o podporu se fidi Obecnymi pravidly pro Zadatele a pfijemce IROP, pfipadné Specifickymi
pravidly vyzvy RO IROP a dal$imi pfislu$nymi dokumenty. Zadatel/pfijemce méa povinnost ozndmit MAS
vSechny zmény, které v projektu nastanou v dobé mezi poddnim Zadosti o podporu a ukoncéenim
udrzitelnosti projektu. V pfipadé, ze pfijemce dotace bude podavat zadost o zménu projektu, budou
pracovnici kancelafe MAS potvrzovat, Ze zména poZadovana pfrijemcem neovlivni vysledek hodnoceni
projektu ze strany MAS. Pracovnici kancelafre MAS dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv
na plnéni cild SCLLD MAS. Obecné mohou byt ve zménovém Fizeni schvaleny pouze zmény, po jejichz
realizaci bude projekt i nadale v souladu s podminkami vyzvy MAS vietné veskeré navazujici
dokumentace.
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V souladu s Obecnymi pravidly pro Zadatele a ptijemce IROP se MAS vyjadfuje k nasledujicim zménam

projektu:

e snizeni nebo zvyseni hodnoty indikatora vystupu,

e prodlouzeni predpokladaného terminu ukonceni realizace projektu,

e snizeni celkovych zplsobilych vydaji projektu,

e zmeéna financniho planu projektu v jednotlivych letech, tj. dochazi ke zpoZdéni ¢erpani, pokud

byl soucasti projednavaného projektového zaméru.

Zadatel/pfijemce md za povinnost kontaktovat MAS a informovat ji o planované zméné projektu
ve vySe uvedenych ptipadech. Kanceldt MAS nasledné do 10 PD provede posouzeni vlivu zmény
na posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD a vliv zmény na Vyjadreni souladu/nesouladu
projektového zaméru se SCLLD. Vysledek je nasledné Zadateli/pfijemci zaslan pisemné emailem.

11.Podani pIné zadosti o podporu

Vybrané projektové zaméry zpracuji Zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v systému MS2021+
podle platné pfirucky Postup o podani zadosti o podporu uvedené na strankach Ridiciho orgdnu. Postup
je dany podminkami nadfazené vyzvy, jejiz Cislo je vidy uvedeno ve vyzvé MAS.

Realizace projektu nesmi byt fyzicky ukonéena pred podanim zadosti o podporu v MS2021+ (resp.
| pfed podanim projektového zaméru do vyzvy MAS). Takovy projekt nemUzZe byt podporen, v pfipadé
pozdéjsiho zjisténi bude zahdjeno fizeni o odnéti dotace.

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni o souladu se schvalenou SCLLD MAS Luhacovské
Zalesi, véetné Projektového zaméru schvaleného MAS. Oba dokumenty musi byt opatfeny podpisem
manazera MAS. Dal$i povinné a nepovinné pfilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP. Informace
uvedené v projektovém zameéru musi byt v souladu s informacemi a pfilohami uvedenymi v plné verzi
Zadosti.

Dulezité kroky Zadatele pti vyplnéni Zadosti o podporu v systému MS2021+:

e uvede jako zastupce spravci pristupl uréeného zastupce MAS Luhaclovské Zalesi, ktery
nasledné nastavi pfistupy pro ostatni zaméstnance MAS Luhacovské Zalesi podle potreb. MAS
Zadateli pisemné predava uzivatelské jméno urceného zastupce MAS;

e po finalizaci pozdda manazera MAS IROP o posouzeni shody se zamérem predloZzenym na MAS
av pripadé kladného vysledku urceny zastupce MAS zadost v MS2021+ elektronicky podepise;

e 7adost o posouzeni shody a Zadost o elektronicky postup musi byt provedena pisemnou
formou a to nejpozdéji 3 PD pred terminem podani zadosti; Zadost musi byt ve stavu
finalizovana“;

e nasledné zajisti elektronicky podpis opravnéné osoby Zadatele.

Zadatel ma moZnost vyuZit p¥i zpracovani plné Zadosti o podporu v MS2021+ konzultaci s manaZerem
MAS. Podpisem opravnéné osoby zadatele je Zddost o podporu pfedana na Centrum pro regionalni
rozvoj (CRR) prostrednictvim systému MS2021+. CRR nasledné ucini hodnoceni formalnich nalezitosti
a ptijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP.

V ptipadé doplnéni Zadosti na zakladé vyzvy CRR musi byt doplnéni pfipraveno a Zadost finalizovana
minimalné 1 PD pred uplynutim dané lhty.
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12. Odstoupeni projektového zaméru

|. Odstoupeni projektového zaméru podaného na MAS
V pribéhu jakékoliv faze hodnoceni projektového zaméru na MAS, véetné doby po vydani Vyjadreni
o souladu se SCLLD (neZ je projekt podan do systému MS2021+) Ize odstoupit na zakladé pisemné
informace od Zadatele na mail irop@Iluhacovskezalesi.cz.

Nasledné je ukoncena administrace ze strany MAS, tento krok nelze vzit zpét.

[l. Odstoupeni od realizace projektu.
Po podani plné verze v ramci systému MS2021+ Zadatel postupuje dle platnych Obecnych pravidel
Ridiciho organu.

13. Aktualizace Vyjadreni o souladu a aktualizace Projektového zaméru

Na zakladé vyzvy Ridiciho orgdnu Ize aktualizovat Vyjadfeni o souladu a sou¢asné Projektového zaméru
v pfipadé, kdy tato aktualizace nem3 vliv na vysledek predchoziho hodnoceni ze strany MAS. ManazZer
MAS vyhodnoti, zda se jedna o aktualizaci, kterou je nutno predklddat Programovému vyboru. Pokud
se jedna pouze o formalni zaleZitost nemajici vliv na bodové hodnoceni projektu ze strany MAS, |ze toto
Vyjadreni opatfit podpisem MAS bez predchoziho projedndni Programového vyboru. V takovém
pfipadé lze aktualizovat i Projektovy zdmér v¢. podpisu ze strany MAS.

14.Archivace, auditni stopa

Archivace se Fidi vlastnich Skartacnim fadem MAS Luhacovské Zalesi a témito IP, neni-li v pravnich
predpisech stanoveno jinak.

MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankach nasledujici informace/dokumenty:

- Seznam zaregistrovanych projektovych zamérda.

- Seznam vybranych a nevybranych projektovych zamér(, v¢. poc¢tu obdrzenych bod( ve vécném
hodnoceni projekt(.

- Zapisy z jednani Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolni komise (je-li svoldna).

- Vysledek prezkumného Fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu
z jednani Kontrolni komise.

Kancelar MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se SCLLD 2021-2027 a jeji realizaci, a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke
SCLLD 2021-2027 zaméstnancim nebo zmocnénclim povérenych organ(i Ministerstva pro mistni rozvoj
CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského téetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho
uradu, Auditniho organu (dale jen , AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“),
prislusného organu finan¢ni spravy a dalSich opravnénych organd statni spravy).

MAS je povinna umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol vyse uvedenych
organu. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim
subjektlim ma Hlavni manazer pro realizaci SCLLD.
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15. Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s zadateli a pfijemci zajistuje Kancelaf MAS. Konzultace MAS s potencionalnimi zadateli,
Zadateli a prijemci poskytuje zcela bezplatné.

Komunikace probiha prostfednictvim elektronické komunikace. Kancelaf MAS poskytuje telefonické i
osobni konzultace. MAS na strankach www.luhacovskezalesi.cz uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni
osoby.

Kancelaf MAS je zodpovédna za funkcnost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typl
komunikace. Na webu MAS jsou uvedeny aktudlni informace obsahujici minimalné:

- Adresu sidla, kancelate, konzultacni hodiny a kontaktni osoby.
- Mapu tzemni plsobnosti MAS.

- Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy.

- Strategii CLLD.

- Vyzvy MAS, v¢etné relevantnich pfiloh.

- Informace o projektech podporenych v rdmci CLLD.

- Aktualni seznam partnerl a jejich zajmovych skupin.

- Seznam ¢lenl povinnych orgdnt MAS.

- Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS.

- Archiv dokumentace.

16.0patieni proti stifetu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektll a provadéji
podpUrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zaméstnanci kanceldfe MAS, provadéjici administrativni kontrolu, nesmi byt v podjatosti vUci
hodnocenym projektlim a pred zahajenim hodnoceni podepisou eticky kodex, ktery je pfilohou téchto
IP. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji manazera IROP nebo hlavniho manazera
a nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Hodnotici komise, Vyb&rové komise, Programového vyboru a Monitorovaciho vyboru, ktefi se
podili na vybéru a hodnoceni projektl pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni,
podepiSou eticky kodex, ktery je pfilohou téchto IP. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni
korupcniho jednani zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadateltm.

Clenové Hodnotici komise, Vybérové komise, Programového vyboru a Monitorovaciho vyboru, ktefi
jsou ve stfetu zajmQ, jsou povinni o této skutecnosti informovat manaZera IROP nebo hlavniho
manazera pred jedndnim pfislusného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Hodnotici komise, Vybérové komise, Programového vyboru a Monitorovaciho vyboru, ktefi
jsou ve stfetu zajmul, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich
projekt(l, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.
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Hodnotici komise, Vybérova komise, Programovy vybor a Monitorovaci vybor, které provadéji vécné

hodnoceni, vybér projektl a prezkum, fadné zdtvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé,
na zakladé, éeho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlasU
partnertm (¢lendm organa), které nezahrnuji vefejny sektor.

Z jedndani Hodnotici komise, Vybérové komise, Programového vyboru, Monitorovaciho vyboru je vzdy
pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

- Datum a ¢as jednani,

- Jmenny seznam ucastnikd,

- Prehled hodnocenych projektu a jejich bodové ohodnoceni (véetné zdlivodnéni ke kazdému
projektu) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych, pfipadné
hrani¢nich projektl — v pfipadé vybéru projekt(,

- Informovani o stfetu zajmu.

Pritomni ¢lenové Hodnotici komise, Vybérové komise, Programového vyboru a Monitorovaciho vyboru
podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zdpisu probiha po jednani —
v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové maji zapis k dispozici k pfipominkdm minimalné po dobu
72 hodin a jeho spravnost stvrzuje svym podpisem ManaZzer SCLLD.

17.Prilohy

Ptiloha €. 1: Eticky kodex
Ptiloha €. 2: Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu
Pfiloha ¢&. 3: Zadost o pfezkum

Ptiloha €. 4: Vzdani se prava podat Zadost o prezkum
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