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1 Vychozi dokumentace ke zpracovani internich postupt MAS

Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichZ strategie budou
schvéleny v ramci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014—-2020 (dale jen ,Pravidla MAS“)
Opatreni 19 Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER (CLLD — komunitné vedeny

mistni rozvoj)

Obecné a specifické podminky pro poskytnuti dotace na zdkladé Programu rozvoje venkova
na obdobi 2014-2020 platné pro rok 2020
Operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci v rdmci strategie komunitné vedeného mistniho

rozvoje

Obecné a specifické podminky pro poskytnuti dotace na zakladé Programu rozvoje venkova
na obdobi 2014-2020 platné pro rok 2020

Operace 19.3.1 Pfiprava a provadéni ¢innosti spoluprace mistni akéni skupiny

Metodika pro tvorbu Fichi mistnimi akénimi skupinami do Programového rdmce Programu

rozvoje venkova, ktery je soucasti Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

Interni postupy MAS se fidi Pravidly a dokumenty uvedenymi vyse, kterd jsou pro né zdvazna.

V ptipadé, Ze dojde k nesouladu mezi Internimi postupy a Pravidly, jsou Pravidla internim postupim

nadrazena.

Wa's Luhacovské Zalesi
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2 ldentifikace MAS

Nazev:

Luhacovské Zalesi, o. p. s.

Pravni subjektivita:

Obecné prospésna spolecnost

I€:

27735109

DIC:

CZ27735109

Adresa sidla:

Osvobozeni 25, 763 21 Slavicin

Sekretariat:

Masarykova 137, 763 26 Luhacovice

Predseda: Zdenék DZoganik
Reditel: Ing. Marek Pracha¥
Telefon: 775 847 064, 608 197 051

Webové stranky:

http://www.luhacovskezalesi.cz

E-mail:

info@luhacovskezalesi.cz

ID datové schranky:

srfzndn

3 Administrativni kapacity

3.1 Obecné informace

Obecné prospésna spolec¢nost LuhacCovské Zalesi byla zaloZzena Mikroregionem Luhacovské Zalesi
zakladatelskou listinou z 27. 4. 2007, aktualné je platna verze zakladaci listiny z 5. 12. 2019. Spole¢nost
se pfi napliovani svého poslani fidi mimo uvedenou listinu Statutem spolecnosti z 06. 03. 2020, kde je
definovano poslani spolecnosti, jeji zakladni organy, dale pravni poméry a povinné organy MAS. MAS
je organizacni slozkou spolec¢nosti. Osvédceni o standardizaci MAS ziskalo Luhacovské Zalesi o. p. s.

dne 10. 12. 2015. Veskeré dokumenty jsou dostupné na www.luhacovskezalesi.cz.

3.2 Organy a kompetence MAS

)
2)
)
)

Plénum — nejvyssi orgdn MAS. Tvoren Partnery (58 Partnertd k 31. 12. 2022) dle stanovenych pravidel
(konkrétné viz Statut, ktery fesi i jeho veskeré kompetence). Partnefi se organizuji do zajmovych

skupin. Plénum se schazi min. 1 x ro¢né. Jednani Pléna se fidi jeho jednacim fadem.

1) Plénum — nejvyssi organ

Programovy vybor — rozhodovaci organ
3) Vybérova komise — vybérovy orgdn

4) Monitorovaci vybor — kontrolni organ

™

VN Lyhaéovsl(é Zalesi
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Hlavni kompetence Pléna:

schvaluje jednaci rad Pléna a dalsi vnitini pfedpisy MAS, pokud nejsou pravnim radem nebo
rozhodnutim Pléna svéreny jinému organu MAS;

schvaluje mistni rozvojovou strategii (SCLLD), schvaluje zptsob hodnoceni a vybéru projekta,
zejména vybérova kritéria pro vybér projektd;

schvaluje rozpocet MAS a vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS;

zodpovida za distribuci verejnych prostredki a provadéni mistni rozvojové strategie (SCLLD)
v Uzemi plGsobnosti MAS;

zfizuje povinné organy MAS — programovy vybor, vybérovou komisi a monitorovaci vybor;
voli a odvolava ¢leny organd MAS, stanovuje pocty ¢lend, jejich plsobnosti a pravomoci,
zpUsob jejich volby a odvolavani z funkce, zplsob jednani a dobu mandatu;

rozhoduje o pfijeti nebo vylouéeni partnera MAS;

rozhoduje o fuzi nebo zruseni MAS;

pripadné dalsi rozhodnuti ktera se zasadnim zplsobem tykaji ¢innosti MAS.

Programovy vybor — rozhodovaci organ MAS. Schazi se dle potfeby, min. 1 x ro¢né. Ma 5 clend,

ktefi jsou voleni Plénem (dle pravidel Statutu) na ctyfleté obdobi. Jednani Programového vyboru se

fidi jeho jednacim radem.

Hlavni kompetence Programového vyboru:

pfipravuje aktualizace mistni rozvojové strategie regionu, pfipravuje a schvaluje zménu
monitorovacich indikator(, a aktualizuje vybérova kritéria;

schvaluje mistni rozvojovou strategii (SCLLD), pfipadné jeji zménu, schvaluje zpUsob
hodnoceni a vybéru projekt(l, zejména vybérova kritéria pro vybér projekt(;

schvaluje uzavfeni a ukonleni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD;

schvaluje vyzvy k podavani zadosti;

vybird projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na zakladé navrhu vybérového organu;

svolava nejvyssi organ (Plénum) minimalné jedenkrat ro¢né.

VY Luhacovské Zalesi
op.s
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Vybérova komise — vybérovy organ MAS. Ma 7 ¢len(, které voli Plénum na obdobi 4 let. Schazi se min.

1 x ro¢né. Vybérové komise se mohou Ucastnit odbornici s hlasem poradnim. Jednani Vybérové komise

se fidi jednacim radem.

Hlavni kompetence Vybérové komise:

- vybira projekty na zadkladé objektivnich kritérii;
- stanovuje poradi projektd na zakladé stanovenych hodnoticich kritérii vyzvy, vyznacuje

projekty navrzené ke schvaleni v ramci dostupné alokace a projekty nahradni.

Monitorovaci vybor — kontrolni orgdn MAS. Plénum voli 3 ¢leny Monitorovaciho vyboru na obdobi

4 |et. Jednani Monitorovaciho vyboru se fidi jednacim radem.

Hlavni kompetence Monitorovaciho vyboru:

- aktivné monitoruje realizované projekty a projekty realizované dle mistni rozvojové strategie;

- projednava vyroc¢ni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS;

- dohliZi na to, Ze MAS vyviji ¢innost v souladu se zdkony, platnymi pravidly, standardy MAS
a SCLLD;

- nahlizi do ucetnich knih a jinych doklad( organizace tykajici se cinnosti MAS a muzZe
kontrolovat tam obsazené udaje;

- svoldva mimoradné jedndni Pléna a Programového vyboru, jestlize to vyZzaduji zajmy MAS;

- kontroluje metodiku zpUsobu vybéru projektl MAS a jeji dodrZzovani, véetné vytizovani Zadosti
o prezkum hodnoceni a stiznosti na ¢innost MAS, zodpovidd za monitoring a hodnoceni mistni
rozvojové strategie (SCLLD), tj. zpracovava a predklada ke schvéleni Programového vyboru
indikatorovy a evaluacni plan SCLLD;

- kontroluje pInéni podminek provadénych projektd.

3.3 Kancelar MAS

Kancelar MAS byla zfizena pro zajisténi administrativnich a jinych béZznych Cinnosti MAS. KancelaF se
nachazi na ulici Masarykova 137, 763 26 v Luhacovicich. Fungovani se fidi Smérnici Kancelafe MAS.
Cinnost kancelare fidi vedouci zaméstnanec pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje (dale jen ,vedouci SCLLD pfip. vedouci manazer/manazer SCLLD/vedouci manazer MAS"”

apod.). Kancelar sestdva i z dalSich zaméstnancl viz konkrétné dale. Vedouci SCLLD je odpovédny

VY Luhacovské Zalesi
op.s
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za realizaci Strategie CLLD, neni ¢lenem MAS ani orgdni MAS (mUzZe se Ucastnit jejich jednani jako
poradni hlas). Kancelai MAS vede seznam Partnerld MAS, ¢lenll zajmovych skupin a organli MAS.
Kancelat MAS eviduje a archivuje veskeré dokumenty MAS, zdpisy z jedndani (pfip. elektronicky
na datovych ulozistich MAS). Dale se stard o internetové stranky MAS, které obsahuji minimalné
nasledujici informace:

a) zfizovaci dokumenty (stanovy, zakladaci listina Ci statut);

b) aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin MAS;

c) adresa sidla a kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoba;

d) mapa uzemni plsobnosti;

e) vyrocni zprava o Cinnosti a hospodareni MAS;

f) seznam clent povinnych organt (rozhodovaciho, vybérového a kontrolniho organu).

Konkrétni odpovédnost za jednotlivé ¢innosti Kancelafe MAS jsou uvedeny nize.

3.4 Personalni zajisténi MAS a jejich kompetence

Do procesu implementace Strategie CLLD jsou zapojeni dva projektovi manazeri MAS, ktefi pracuji
na cely/¢astecny Uvazek, predpoklada se, Ze dalsi pracovnici (projektovi manazefi) budou vyuzivani
prilezitostné, a to formou uzaviené dohody o provedeni prace ¢i dohody o pracovni ¢innosti. Pracovnici

MAS zodpovidaji za programové ramce a jsou kompetentni pro praci s Portalem Farmare.

Navrhovana organizacni struktura kancelare MAS:

Vedouci SCLLD (pracovni smlouva)

- zodpovédnost za fizeni ¢innosti kancelafe MAS;

- zodpovédnost za fizeni realizace Strategie CLLD, a to ve vSech fazich procesu;

- prezentuje implementaci Strategie CLLD pfed povinnymi organy, zajistuje vnéjsi komunikaci
a spoluprdci (véetné informovani vefejnosti, zpracovani vyro¢ni zpravy a zpravy o hospodareni
MAS);

- plni dkoly a usneseni povinnych organt MAS;

- iniciuje zpracovani indikatorového a evaluac¢ni planu Strategie CLLD;

- manazer programového ramce (pfedpoklad IROP), odpovédnost za néj;

- Fizeni rizik implementace daného programového ramce, analyza, monitoring, evaluace;

- zodpovédnost za pfipravu vyzev daného programového ramce, internich postup, hodnoticich

kritérii aj. v€. uverejnéné dokumentace na web;

VY Luhacovské Zalesi
op.s
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kontaktni osobou pro svéfeny programovy ramec, kdy konzultuje pfipravu projektl Zadatel(,
dale zajistuje vzdélavaci a Skolici akce k vyzvam programového ramce (seminare);

zastava funkci schvalovatele pfip. hodnotitele vramci kontroly formdlnich nadlezitosti
a prijatelnosti predloZenych projektl (s vyjimkou role hodnotitele u vyzev, kde je pro Zadatele
konzultant);

zpracovani podkladd pro jednani Vybérové komise a Programového vyboru spojené
s hodnocenim a vybérem projektl daného ramce;

administrace vyzev, hodnoceni projekt( v elektronickém prostfedi MS2014+;

organizacni zajisténi pripadného prezkumu hodnoceni a vybéru projektu;

posouzeni souladu SCLLD Zadosti o zmény projektt daného programového ramce;

archivuje dokumenty a provadi zachyceni auditni stopy.

Projektovy manazer programového ramce (pracovni smlouva)

odpovédnost za implementaci svéfeného programového ramce (predpoklad PRV, OPZP);
fizeni rizik implementace daného programového ramce, analyza, monitoring, evaluace dle
postupl a smérnic;

zodpovédnost za pfipravu vyzev daného programového ramce a uverejnéni dokumentace
na web;

kontaktni osobou pro svéreny programovy ramec, kde konzultuje pfipravu projektl Zadateld,
dale zajistuje vzdélavaci a skolici akce k vyzvam programového ramce;

zastava funkci hodnotitele pfip. schvalovatele vramci kontroly formdlnich nadlezitosti
a prijatelnosti predlozenych projektd (s vyjimkou role hodnotitele u vyzev, ve které je
pro Zadatele konzultant);

zpracovani podkladd pro jednani Vybérové komise a Programového vyboru spojené
s hodnocenim a vybérem projektl daného ramce;

administrace vyzev, hodnoceni projektld v elektronickém prostiedi MS2014+ organizacni
zajisténi pripadného prezkumu hodnoceni a vybéru projekt(;

posouzeni souladu SCLLD Zadosti o zmény projekt(i daného programového ramce;

archivuje dokumenty a provadi zachyceni auditni stopy;

napomoc pfi pInéni ukold vedouciho SCLLD a povinnych orgdnd MAS.

Projektovy manazer (DPP/DPC)

odpovédnost za realizaci projektu ReZijni vydaje MAS Luhacovskeé Zalesi;

VY Luhacovské Zalesi
op.s
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- vpfipadé potfeby zastupuje projektové manaZery jednotlivych programovych ramc,
napr. zastava funkci hodnotitele pfip. schvalovatele v rdmci kontroly formdlnich nalezZitosti
a pfijatelnosti predlozenych projektq, aj.;

- zajistuje animacni aktivity skol;

- odpovida za proces archivace;

- administrativni vypomoc kancelare MAS;

- podpora pfi tvorbé a pouzivani komunikacnich nastroji MAS, propagace CLLD.

Projektovy manazer (DPP/DPC)

- ptiprava klicového projektu MAS (OPZP) v¢&. zajisténi veskeré komunikace s povinnymi organy.

3.5 Zapojeni expertl do hodnoceni

MAS prozatim nepredpoklada zapojeni expertl do hodnoceni.

v s Luhacovske Zalesi
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4 Redeni stietu zajma a eticky kodex

4.1 Definice stfetu zajmQ

Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012, kterym se
stanovi financni pravidla o souhrnném rozpoc¢tu Unie a o zrusSeni nafizeni Rady (ES, Euratom)
¢. 1605/2002 definuje pojem sttfet zajmu pro Gcely provadéni souhrnného rozpoétu EU v €l. 57 odst. 2
nasledujicim zplsobem:

, 1. Ucastnici financnich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho sprdvé, véetné
pfipravy na tuto cinnost, na auditu nebo na kontrole se zdrZi jakéhokoli jedndni, jez by mohlo uvést
jejich zajmy do stretu se zdjmy Unie. {...)

2. Pro ucely odstavce 1 ke stretu zdjmu dochdzi, je-li z rodinnych divodd, z divodi citovych vazeb,
z davodi politické nebo ndrodni spriznénosti, z divodi hospoddrského zdjmu nebo z divodi jiného
spole¢ného zdjmu s prijemcem financnich prostredkii ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci

ucastnika financnich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.“
4.2 Redeni stietu zajmu

4.2.1 Nastaveni procesu v MAS
MAS zajistuje postupy pro zabranéni stfetu zajm0 u osob, které se podileji na vybéru a schvalovani
projektd. Na zasedani Vybérové komise (dale jen ,VK“) se pro ucely vécného hodnoceni projektt
rozdéli projektové Zadosti mezi jednotlivé cleny VK takovym zplisobem, aby nedoslo ke stfetu zajmi
u danych hodnotitelll a aby kazdy projekt byl hodnocen nejméné dvéma cleny VK. Kazdy ¢len VK
podepisuje Eticky kodex a pro kazdou samostatnou Fichi i Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu
(Ptiloha ¢. 1 a 2 Internich postup(l) vici projektim, které mu byly pfidéleny k posouzeni, aby byla
zaru€ena nestrannost a nepodjatost v procesu hodnoceni. Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému
projektu ve stfetu zajmi, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich
projektu, které byly pfijaty v dané Fichi. Z jednani odpovédnych orgdnl MAS provadéjicich hodnoceni,
vybér projektl a konecné schvaleni vybéru projektl za MAS je vidy pofizen pisemny zapis, ktery musi
obsahovat minimalné nasledujici informace:

- datum a cas zacatku jednani;

- jmenny seznam Ucastnik(l (v€etné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji);

- prehled hodnocenych projekt(;

bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu).

10
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Posuzovat a kontrolovat, zda se v pfipadé konkrétniho projektu nejedna o stfet zajmu, budou ze viech
dostupnych zdrojli pracovnici kancelare MAS — vedouci pracovnik pro CLLD nebo projektovy manazer
programového ramce prip. povéreny zastupce. Pracovnik prislusného programového ramce pfip. jeho
zastupce eviduje veSkerd podepsana Prohlaseni o neexistenci stfetu zajm( pro jednotlivé Fiché
a v pripadé potreby vydava pisemné potvrzeni o tom, zda stiet zajmU existuje ¢i ne. Pracovnici MAS,
ktefi se podileji na poradenstvi, kontrolach, administraci ¢i se jinak Uc¢astni procesu vybéru projekt(,

se zaroven nepodileji na zpracovani projekt( do vyzev MAS Luhacovské Zalesi.

4.2.2 Prohldseni o neexistenci stfetu zajmu a Eticky kodex

Kazda osoba, kterda se ucastni administrativnich kontrol, kontroly pfijatelnosti, bodovani, navrhu,
vybéru a schvalovani projektll — tedy Clenové orgdnli a zaméstnanci MAS, podepise Prohlaseni
o neexistenci stfetu zajmu a Eticky kodex! (PFilohy Internich postuptl) pfed kazdym procesem vybéru
a schvalovani projekt( (tzn. pfi kazdé vyzvé). V pripadé, kdy néktery ze ¢lenl organu MAS ozndmi,
Ze by mohl byt ve stfetu zajm0 vici nékterému z projektd, o kterém se hlasuje, nebude se v rdmci dané

Fiche Ucastnit hlasovani o vybéru projektu.

4.2.3 Postupy a nastroje pro kontrolu prohlaseni
Pracovnici kancelare MAS, jakozto odpovédné osoby zajisti a zkontroluji, Ze Prohlaseni o neexistenci
stfetu zajm{ a Eticky kodex podepsaly vSechny osoby, kterych se administrativni kontroly, kontroly
prijatelnosti, bodovani, navrh, vybér a hodnoceni projektl tykd. Veskerda dokumentace se bude
evidovat a archivovat spolu s veskerymi dokumenty tykajici se dané vyzvy. Kontrolu prohlaseni
pracovnikd MAS provedou clenové VK.
Mechanismy ,,ex post” budou zaméreny na prezkoumani prohldseni o nepodjatosti a neexistenci stfetu
zajm( s ohledem na zjisténé informace:
- vnéjsi informace (tj. informace o potencidlnim stfetu zajm0 poskytnuté vnéjsimi stranami,
které nemaji Zadnou vazbu na situaci, pfi které dany stfet zajmu vznikl);
- kontroly provadéné za situace, pri niZ existuje vysoké riziko stfetu zajm(, na zékladé vnitini
analyzy rizik nebo varovnych signal( (viz bod Ptiklady varovnych signall, které mohou pomoci
urcit situace, pfi nichZ dochazi ke stretu zajmu);

- namatkové kontroly.

1 Eticky kodex je podepisovan ptislusnymi ¢leny orgdnt MAS a zaméstnanci MAS (viz Eticky kodex) pouze jednou.
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V pfipadé vzniklé potifeby pfezkoumani Prohlaseni o neexistenci stfetu zajm{ bude vytvoren zapis (jako

soucast zapisu z jednani VK) o této skutecnosti, kde bude uvedeno, na zakladé, ¢eho byla vybirana

k prezkoumani a na zakladé jakého podkladu nebo podnétu a kym byla nasledné prezkoumana.

424

Ndpravna opatfeni

Pracovnici kancelare MAS, jakozto odpovédné osoby provedou napravna opatreni pro feseni vzniklych

situaci v procesu reSeni stietu zajmu.

Postupy a napravna opatreni k nasledujicim bodim:

4.2.5

pokud se prokaze, Ze ke stfetu zajmG doslo, bude svolana Vybérova komise a predmétny
projekt bude nové hodnocen, pficemzZ o udéleném pocétu bodl rozhodne usneseni Vybérové
komise, pokud bude prokazan stret zajmu i pres podpis Prohlaseni o neexistenci stfetu zajm
budou ¢lenové organd MAS neprodlené odvolani a na nejblizSim zasedani Pléna MAS bude
zvolen novy clen VK, o této skutecnosti bude informovan také Kontrolni orgdn MAS, kterému
je vyhrazena kontrola dodrZzovani metodiky zplsobu vybéru projektd;

postoupeni dané véci odpovédnému organu (SZIF), zejména navrh na feseni dopadl na

projekty konecnych Zadateld.

Priklady varovnych signal(, které mohou pomoci urcit situace, pfi nichz dochazi ke
stfetu zajm

Predlozené dokumenty byly zjevné pozménény (napf. proskrtany).

Clenové hodnoticiho vyboru nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokdzali
vyhodnotit predloZené nabidky, celému vyboru dominuje jedina osoba.

Urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i ¢leni vybérové komise (napf.
uvadéji stejnou adresu, telefon, email).

Neobvyklé chovani dotéené osoby, ktera chce ziskani informace o vybéru projektd, ackoliv neni
predmétem povérena.

Zameéstnanec Zadatele ma pribuzné, ktefi pracuji v MAS a podili se na vybéru nebo schvalovani
projekta.

Podezield snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné zuzeni nebo zaméreni na jeden

subjekt/skupinu subjekt).

5 Priprava Fichi a vyhlasovani vyzvy MAS
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5.1 Priprava Fichi

Po schvéleni Programového ramce PRV vygeneruje MAS vSechny své Fiche dle schvaleného
Programového rdmce PRV pres Portdl farmare. MAS do formulare Fiche doplni indikatory vystupu
a vysledk( a v souladu s principy pro stanoveni preferencnich kritérii doplni konkrétni preferenc¢ni

kritéria véetné bodového ohodnoceni a vysvétleni. Nasledné Fiche zasle pfes Portdl Farmafe na SZIF2.

CP SZIF provede kontrolu do 40 pracovnich dni od poddni MAS. Pfipadné opravy zajisti MAS

neprodlené a naslednou kontrolu doplnéni provede CP SZIF do 15 pracovnich dni.

5.2 Vyhlaseni vyzvy

Vyzva MAS se musi vztahovat na celé Uzemi, na kterém je realizovdna SCLLD pro programové obdobi
2014-2020. Musi byt v souladu s pfislusnymi Fichemi, se strategii CLLD, respektive s Programovym
ramcem PRV a s pravidly pro operaci 19, 19.2.1. a 19.3.1.

V jednom okamzZiku muizZe byt vyhlasena pouze jedna vyzva pro Programovy ramec PRV, dalsi vyzvy lze

podat aZ po zaregistrovani vsech projektl z predchozi vyzvy.

Vyzva musi obsahovat minimalné nésledujici udaje:

- nazev MAS a SCLLD;

- &asové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o dotaci na MAS;

- planovany termin registrace na regionalni odbor SZIF (dale jen ,,RO SZIF“) (dle vyzvy vyhlasené
Ridicim organem PRV);

- odkaz na internetové stranky MAS;

- jméno a kontaktni Udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatel(im;

- seznam vyhlasenych Fichi, v€etné jejich uplného znéni;

- vymezeni pfedpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K&)%;

- seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny);

- popis zpUsobu vybéru projektd na MAS, pripadné predpis k vybéru projektl, ktery musi
obsahovat mimo jiné postup vybéru v pripadé shodného poctu bodl ve Fichich, pripadné

postup pfi stanoveni hrani¢niho projektu vyzvy a vlastni pfedpis, ktery zaruci transparentnost

2 Postup pro vygenerovani a zaslani formulafe Fiche pfes Portdl Farmare je dostupny na strankach https://www.szif.cz/cs/prv2014-1921

3 Doporuceny vzor vyzvy pro zvefejnéni na www strankach MAS je dostupny na strankach https://www.szif.cz/cs/prv2014-1921

4 Alokace na vyzvu musi odpovidat schvalenému finanénimu planu SCLLD tzn., Ze nesmi dojit k prekroceni ¢astky alokace MAS stanovené
pro celé programové obdobi ve schvdleném finanénim planu SCLLD.
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vybéru projektl a zameazi stfetu zajmua (pripadné odkaz na internetové stranky MAS, kde je
Zadatel nalezne);

- odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

Pfed vyhlasenim kazdé vyzvy je MAS povinna prostfednictvim Portalu farmare odeslat ke kontrole
formalnich néleZitosti vyplnénou Zadost o potvrzeni vyzvy MAS na RO SZIF. RO SZIF odeile MAS
pripominky k vyzvé nebo vysledek kontroly do 7 pracovnich dnii od podani Zadosti o potvrzeni vyzvy.
Vyzva muzZe byt vyhlasena aZ po kladném zhodnoceni kontroly, pficem?Z tuto vyzvu uz nelze ménit;
ve vyjimecnych pripadech mize byt vyzva zrusena a predloZena ke kontrole nova. Dokumenty vyzvy

MAS predklada Programovému vyboru ke schvaleni.

MAS vyhlasi vyzvu na predkladani Zadosti o dotaci. Vlyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt
zveFejnény na internetovych strankdch MAS od data vyhladeni vyzvy a7 po posledni den pfijmu Zadost

o dotaci na MAS: http://luhacovskezalesi.cz/rozvoj-komunitne-vedeny-mistni-rozvoj-clld/aktualni-

Vyzvy-prv/

Vyzva musi byt vyhld$ena minimalné 30 kalendafnich dnG pred ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci na

MAS a pFijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny.

0d vyhlaseni vyzvy do ukonéeni piijmu Zadosti poskytuji manazefi MAS individudlni konzultace.

5.3 Seminar pro zadatele dotace

Pro mozZné Zadatele MAS po vyhlaseni vyzvy usporada alespon jeden informacéni seminar, na kterém
budou Zadatelim predstaveny jednotlivé oblasti podpory, pravidla, limity ¢i zplsobilé vydaje a budou
seznameni s postupem predkladani Zadosti o dotaci a pfiloh, o systému konzultaci pred podanim

Zadosti o dotaci apod.

O terminu uspofadani seminafe budou Zadatelé dotace informovani prostfednictvim internetovych

stankach http://luhacovskezalesi.cz/rozvoj-komunitne-vedeny-mistni-rozvoj-clld/aktualni-vyzvy-prv/

a http://luhacovskezalesi.cz/

Za usporadani seminare je zodpovédny projektovy manaZer programového ramce.

Kromé seminare jsou Zadatellim poskytovany i individudlni konzultace. Z kazdé konzultace je proveden

zaznam, ktery je archivovan.
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6 Hodnoceni a vybér projektu

6.1 Podani Zadosti o dotaci na MAS véetné doloZeni pfiloh

Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z U€tu Zadatele na Portalu farmare a po vypInéni zadatelem
odevzdana na MAS pres Portal farmare v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti
o dotaci pres Portal farmare voperaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach

www.eagri.cz/prv , www.szif.cz a na strankach http://luhacovskezalesi.cz/rozvoj-komunitne-vedeny-

mistni-rozvoj-clld/aktualni-vyzvy-prv/

Zadatel podava kompletné vyplnény formulaF Zadosti o dotaci vé. viech povinnych, pfip.
nepovinnych pfiloh na MAS pres Portdl farmare (vybrané prilohy mize Zadatel vzhledem k jejich
velikosti prip. formatlm, predloZit v listinné podobé). V pfipadé, Ze je na MAS podana nevyplnéna
Zadost o dotaci, jedna se o chybné podani a MAS administraci dané Zadosti ukonéi.

Viechny dokumenty musi byt doruéeny vterminu stanoveném vyzvou. Za datum podani Zadosti

o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pres Portal farmare.

MAS zverejni na svych internetovych stankdch nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu
7adosti na MAS seznam podanych Zadosti minimalné v rozsahu nazev zadatele, IC, misto realizace

projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev nebo cislo pfislusné Fiche.

6.2 Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti Zadosti o dotaci na MAS

Podané Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochazi administrativni kontrolou (tj. kontrolou obsahové
spravnosti), kontrolou prijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro dany projekt.

Pracovnik MAS se sezndmi s projekty a posoudi svou nepodjatost k nim. Podepise Eticky kodex®
a v pripadé nepodjatosti Prohlaseni o neexistenci stietu zajmu (viz Pfiloha ¢. 1 a ¢. 2 Internich postup().
V ptipadé podjatosti nem(ze hodnotit projekty. Projekt bude v tomto pfipadé hodnotit zastupuijici

projektovy manazer, ktery rovnéz podepisuje zminéné Prohlaseni.

Pracovnik MAS provede zakladni administrativni kontrolu (tj. kontrolu obsahové spravnosti, kontrolu

formalnich naleZitosti) a kontrolu pfijatelnosti véetné dal$ich podminek u pfijatych Zadosti o dotaci.

5 Eticky kodex je podepisovan pouze jednou, a to vSemi pracovniky MAS (konkrétné k podepisovani viz Eticky kodex)
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Pti zjisténé administrativni chybé vyzve pracovnik MAS Zadatele k opravé nedostatkd s pevné danym
terminem k dopInéni Zadosti o dotaci minimalné viak 5 pracovnich dni. Opravu mdze 7adatel provést
maximalné dvakrat. V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukon¢i MAS administraci dané
Zadosti o dotaci z dGvodu nesplnéni podminek Pravidel pro ptedlozeni Zadosti o dotaci.

Vyporadani vyzvy k odstranéni nedostatkld Zadatel provadi pres Portal farmare. V pfipadé potreby

jinym zplsobem umoznénym Pravidly 19.2.1 (napt. email, posta, osobni predani).

V pfipadé nefunkcnosti systému Portdlu farmare pfi vypofadani vyzvy k odstranéni nedostatkd je
mozné odevzdat Zadost o dotaci véetné ptiloh fyzicky v listinné podobé v kancelafi MAS, a to
neprodlené nasledujici pracovni den pfip. elektronicky pres e-mail/datovou zpravou (je nutné doloZit
vytistény print screen chybové hlasky / v ptipadé elektronického podani print screen jako
elektronickou pfilohu e-mailu/datové zpravy). Vtomto pfipadé je vystaveno taktéZz potvrzeni
o doruceni veskerych dokumentl (predavaci protokol), ktery podepisuje povéfeny manazer oproti

podpisu Zadatele (v pripadé elektronického dodani povéreny manazZer potvrzuje doruceni e-mailu.

Proces administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti musi byt ukonéen do 29 pracovnich dnti od

ukonéeni piijmu Zadosti o dotaci.

Vysledek hodnoceni formdlnich ndlezitosti a pfrijatelnosti bude Zadateli do 5 pracovnich dni od
ukonceni kontroly.
Proti tomuto vysledku je moZné podat Zadost o prezkum, vice viz Pravidla 19.2.1 (Zadost o pfezkum

tvori pfilohu téchto predpist).

6.3 Vécné hodnoceni a vybér projektl
U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly, provedou 2 hodnotitelé vybrani
z ¢lent Vybérové komise MAS za kaZzdou Fichi vécné hodnoceni dle predem stanovenych preferencénich

kritérii v souladu s vyzvou MAS.

Vybérova komise musi hodnoceni a vybér projektl ukoncit do 30 pracovnich dni od ukonceni kontroly

pfijatelnosti a formdlnich nalezitosti.

Po ukonéeni hodnoceni bude navrhnuto poradi Zadosti o podporu za kazdou Fichi zvlast dle
dosazeného pocétu bodl a dle aktualni finanéni alokace pro danou vyzvu/Fichi a v souladu

s nastavenymi postupy MAS, maximalné do 20 pracovnich dnl od ukonceni vécného hodnoceni.
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V pfipadé, Ze v ramci jedné Fiche jsou projekty, které dosdhnou stejného poctu bod(, bude preferovan
projekt s nizsimi zpUsobilymi vydaji, ze kterych je stanovena dotace, popf. dalsim kritériem jsou
projekty Zadatel(, ktefi je$té nebyli podpofeni vramci CLLD®, pfipadné bude preferovdn projekt
vytvarejici vyssi ekvivalent pracovniho tvazku (FTE).

Takto stanovené poradi projektl automaticky rozhodne i o hraniénim projektu Fiche/vyzvy, protoze
v posledni vyzvé PRV hodla MAS vyhlasit jen jednu Fichi. Tim padem se hrani¢nim projektem
Fiche,a zaroven i hrani¢nim projektem vyzvy, stava prvni nevybrany projekt, ktery zaroven splni
minimalni stanovenou vysi bodd. Tento projekt je jako jediny moZzné podpofit v plné vysi, i kdyZz tim
dojde k prekrocéeni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvalenim finanénim
planu SCLLD.

Vysledky vybéru jednotlivych projektl dle navrhu Vybérové komise schvaluje Programovy vybor, ktery
schvali seznam doporucéenych a nedoporucenych projektd a rozhodne o podpore hrani¢niho projektu

Fiche/vyzvy.

MAS informuje Zadatele o vysi pfidélenych bodl (tj. o vécném hodnoceni), spole¢né se sdélenim,
zda jeho Zadost o dotaci byla, ¢ nebyla vybrana do 5 pracovnich dni od schvaleni vybéru projektu MAS

Programovym vyborem.

Vysledky bodového hodnoceni zaznamena MAS do formulare Zadosti o dotaci.

6.4 Prezkum administrativni kontroly a vécného hodnoceni a vybéru projekt(

Postupy pro odvoldni Zadatele a dalsi postupy pfi neplnéni podminek Pravidel se fidi pravidly, kterymi
se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi
2014-2020 (dale jen ,Pravidla“), a to konkrétné postupy uvedenymi v &asti A, kapitole 11. Zadost

o prezkum je prilohou Internich postupt (viz pfiloha €. 3 Internich postupt).

Zadost o prezkoumdni se poddvd postou nebo osobné na adresu sidla sekretaridtu MAS
tj. Masarykova 137, 763 26 Luhacovice. Veskeré dokumenty, které jsou doruceny na MAS a jsou

relevantni k pfezkoumani, jsou prfedany Kontrolnimu vyboru a jsou uréeny jako podklad pro jednani.

5 pii vyhlasovéni ¢lanku 26 Investice do lesnickych technologii a zpracovéni lesnickych produktd, jejich mobilizace a uvéddéni na trh bude
v ptipadé, Ze v ramci jedné Fiche dosahnou projekty stejného poctu bodl preferovan projekt s vyssimi celkovymi vydaji, popf. dalsim
kritériem jsou projekty Zadateld, ktefi jesté nebyli podpofeni v ramci CLLD.
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Zadost o prezkum hodnoti Kontrolni vybor, ktery rozhodne a informuje Zadatele o vysledku do
10 pracovnich dnl od doruceni Zadosti. Z jednani kontrolniho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery
bude obsahovat minimalné:
- Datum a ¢as zacatku jednani;
- Jmenny seznam ucastnik;
- Strucny popis obsahu Zadosti o prezkoumani rozhodnuti, véetné identifikace zadosti
o dotaci;

- Rozhodnuti kontrolniho vyboru (informaci o tom, kdo a jak hlasoval), véetné zdlvodnéni.

Za fadné zpracovani zapisu odpovidd predseda Kontrolniho vyboru, zapis je predmétem archivace.

6.5 Registrace a predani vybranych zadosti na RO SZIF
Vybrané Zadosti o dotaci MAS elektronicky podepise, povinné pfipadné nepovinné pfilohy verifikuje’
a preda zadateli minimalné 3 pracovni dny pted finalnim terminem registrace na RO SZIF stanoveného

ve vyzvé MASE.

Zadatel Zadost o dotaci véetné verifikovanych ptiloh zkontroluje a poda pres svdj ucet na Portalu
farmare na pftislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného
ve vyzvé MAS k zavérecnému ovéreni jejich zpUsobilosti pfed schvalenim. Pokud budou nékteré prilohy
predkladany v listinné podobé&, musi tuto informaci Zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci pies Portal

farmare.

MAS predd nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS (vse
v prosté kopii):
- Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (formula¥ pdf);
- Prezenéni listinu;
- Zapis z jednani Vybérového organu véetné dolozeni aktudlniho sloZeni organt podilejicich se
na vybéru projektd;

- Doklad o schvaleni vybéru projektd pfislusSnym organem MAS;

8Dokument elektronicky podepise, popfipadé jej v papirové podobé podepise, pfida razitko MAS a naskenuje do elektronické podoby;
neplati pro aktivni PDF formulare

° Pokud bude n&které pfilohy nutné predat na SZIF v listinné podobé, tyto pfilohy odevzdava MAS
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PFilohy k Zadosti o dotaci v listinné podobé, které musi MAS oznacit identifikacnimi Udaji Zadatele,

preda na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé

MAS.

RO SZIF provede kontrolu sloZeni organi MAS podilejicich se na rozhodovani o vybéru. V pripadé

nedodrZeni podminky, Ze pfi rozhodovani o vybéru projektl nalezi nejméné 50 % hlasl partnerim,

ktefi nezastupuji verejny sektor, nebudou projekty podané ve Vyzvé MAS zaregistrovany.

RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci po jejim odeslani zadatelem pres Portal farméare. Za datum

registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je povaZovano datum findlni registrace na RO SZIF stanovené

ve vyzvé MAS. O zaregistrovani Zadosti o dotaci bude 7adatel informovdan prostfednictvim Portalu

sv s

farmare nejpozdéji do 14 kalendarnich dni od finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného

ve vyzvé MAS.

6.6 DolozZeni priloh k vybérovému / zadavacimu fizeni (plati pouze pro
vybérové / zaddvaci fizeni, cenovy marketing se predkladd aZ pfi Zadosti
o platbu)

Zadatelé  predlo?i  kompletni dokumentaci k  zrealizovanému  cenovému
marketingu/vyb&rovému/zadavacimu Ffizeni véetné aktualizovaného formuldfe Zadosti
o dotaci nejdfive na MAS (mimo Portal farmare) v terminu do 63. kalendafniho dne od
findlniho data zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS, a to
elektronicky, pfipadné vybrané pfilohy v listinné podobé.

MAS zkontroluje Zadost o dotaci, véetné spravnosti provedenych zmén; v pfipadé zjisténi
nedostatkd vrati MAS Zadost o dotaci Zadateli k doplnéni/opravé; kone¢nou verzi Zadosti
o dotaci MAS ovéfi elektronickym podpisem; pfilohy k vybérovému/zadavacimu fizeni
kontroluje pouze nepovinné.

Zadatel predlo?i na RO SZIF v terminu do 70. kalendainiho dne od finalniho data
zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS ke kontrole elektronicky
podepsanou Zadost o dotaci a kompletni dokumentaci k zrealizovanému
vybérovému/zadavacimu fizeni dle Seznamu dokumentace z vybérového/zadavaciho Fizeni,
ktery je k dispozici na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

V pfipadé zmény Zadatel doklada na RO SZIF pres Portal farmare aktualizovany formular
Zadosti o dotaci s upravenym rozpoctem projektu a doplnénymi tdaji dle vysledku tohoto
fizeni.

PfedloZeni piiloh a aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci se provadi dle postupu pro
podéni Zadosti o dotaci a pro piedloZeni povinnych pfiloh, p¥ip. nepovinnych pfiloh v operaci
19.2.1, ktery je na internetovych strankdch www.eagri.cz/prv a www.szif.cz; pouze vybrané
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ptilohy dle Seznamu dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni mize zadatel predlozit
na podatelnu ptislusného RO SZIF v listinné podobé osobné nebo postou Ci prostrednictvim
pfislusné MAS. V takovém pripadé odesle informaci o doplnéni pfiloh v listinné podobé
prostfednictvim Portalu farmare. Na pfilohy dorucené v listinné podobé uvede Zadatel/MAS
vidy registraéni &islo Zadosti o dotaci, ke které se ptiloha vztahuje. PFilohy v listinné podobé
musi byt na RO SZIF doruceny nejpozdéji 5 pracovnich dnl po odeslani pfiloh
prostfednictvim Portalu farmare, zaroven vsak nejpozdéji v terminu uplynuti Ihity.
PfedloZeni piiloh a aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci se provadi dle postupu pro
Po doruéeni véech relevantnich pfiloh a aktualizovaného formulare Zadosti o dotaci provede
RO SZIF jejich kontrolu. V piipadé, e pfi zaregistrovani na RO SZIF je v Zadosti o dotaci
uveden na strané B3 pro feSeni zakdzky pouze cenovy marketing s predpokladanou
hodnotou zakazky, ktera je nizsi nez 500 000 K¢ bez DPH, nelze dokladat prilohy k cenovému
marketingu/vybérovému/zaddvacimu fizeni dle této kapitoly; naslednd zména rezimu
zakdzky neni mozna.

6.7 Administrativni kontrola Zadosti o dotaci, pFiloh, pfipadné dokumentace

k vybérovému / zadavacimu fizeni, kontrola pfijatelnosti a hodnoceni
projektl na RO SZIF

V piipadé, 7e se jednd o Zadost o dotaci, pro kterou Zadatel neprovadi vybérové/zadavaci fizeni

a cenovy marketing s predpokladanou hodnotou zakazky, ktera je rovna nebo vyssi nez 500 000 K¢ bez

DPH, provede RO SZIF ovéreni administrativni kontroly, kontrolu pfijatelnosti, kontrolu dalSich

podminek a hodnoceni finanéniho zdravi po registraci Zadosti o dotaci na RO SZIF.

V pfipadé, 7e se jednd o Zadost o dotaci, pro kterou 7adatel provadi vybérové/zaddvaci fizeni
a cenovy marketing s predpokldadanou hodnotou zakazky, kterd je rovna nebo vyssi
neZz 500 000 K¢ bez DPH, provede RO SZIF ovéfeni administrativni kontroly, kontrolu
pfijatelnosti, kontrolu dalSich podminek a hodnoceni finanéniho zdravi (véetné kontroly
Uplnosti dokumentace k cenovému marketingu/vybérovému/zadavacimu fizeni) az po
predlozeni dokumentace k cenovému marketingu/vybérovému/zadavacimu fizeni (cenovy
marketing ¢i vyhodnoceni z elektronického trzisté se doklada v pripadé, Ze se jedna
o zakdazku, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo vy3si nez 500 000 K¢ bez DPH
a zaroven je rovna nebo nizsi nez 2 000 000 K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky a/nebo
sluzby nebo 6 000 000 K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na stavebni prace; véetné pisemné
smlouvy s vybranym dodavatelem a nabidkovych podkladd pro tabulku cenového
marketingu).

V pfipadé, ze Zadost o dotaci nebo pfilohy/cenovy marketing nebudou splfiovat podminky

pfijatelnosti a nedostatky budou vyhodnoceny jako neodstranitelné, bude Zadosti o dotaci
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ukoncena administrace; RO SZIF informuje Zadatele a MAS o ukonceni administrace véetné
zdlivodnéni.

-V pripadé zjisténych odstranitelnych nedostatk( vyzve RO SZIF Zadatele prostrednictvim
Portalu farmare (informovana je i pfislusnd MAS) k odstranéni konkrétnich nedostatku
nejpozdéji do 70 kalendainich dnd u Zadosti o dotaci pouze s vybérem varianty cenovy
marketing s predpoklddanou hodnotou zakazky, ktera je nizsi nez 500 000 K¢ bez DPH, resp.
do 140 kalendafnich dnl u Zadosti o dotaci s vyb&rovym/zadavacim fizenim/cenovym
marketingem s pfedpokladanou hodnotou zakazky, ktera je rovna nebo vyssi nez 500 000 K¢
bez DPH, od findlniho data registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS;
v pfipadé nedostatkd, které se tykaji udaji vyplnénych v Zadosti o dotaci MAS, je vyzvana
k doplnéni zaroven i MAS.

-V pfipadé, Ze bylo zjisténo pochybeni v pfidéleném pocétu bodd Vybérovym orgdnem MAS,
je nutné potvrdit konecné bodové hodnoceni znovu Vybérovym i Rozhodovacim organem;
zapis a prezencni listina z obou jednani se dokladaji pres Portdl farmare do 30 kalendarnich
dnd od vyhotoveni Zadosti o doplnéni netplné dokumentace.

- Doplnéni neuplné dokumentace se provadi nejdrive prostifednictvim MAS, Zadatel preda
doplnénou dokumentaci véetné doplnéné Zadosti o dotaci na pfislusnou MAS, ktera
provede kontrolu doplnéné dokumentace; ptipadné MAS provede pozadované doplnéni
udaja, které se tykaji MAS, do Zadosti o dotaci.

-V ptipadé, Zze po kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit doplnéni, vyzve Zadatele s pevné
danym terminem k opravé doplnéni Zadosti o dotaci, termin k opravé MAS stanovi
s ohledem na dodrieni terminu stanoveného v Zadosti o doplnéni netiplné dokumentace;
po doplnéni ve stanoveném terminu MAS znovu zkontroluje dokumentaci.

- MAS zkontrolované doplnéné Zadosti o dotaci elektronicky podepise a spole¢né s pFilohami
preda Zadateli.

- Zadatel posle doplnénou dokumentaci pfes Portdl farmaie na RO SZIF dle postupu pro
podéni Zadosti o dotaci a pro piedloZeni povinnych pFiloh, pFip. nepovinnych pfiloh v operaci
19.2.1, a to nejpozdéji v terminu stanoveném v Zadosti o doplnéni netplné dokumentace.

- Odstranéni zjisténych nedostatkd musi byt provedeno dle Zadosti o doplnéni neupliné
dokumentace v terminu do 21 kalendainich dnG od doruceni Zadosti o doplnéni netplné
dokumentace na Portalu farmare; doplnéni na RO SZIF ze strany Zadatele mUZe byt

v uvedené lh(té provedeno pouze jednou.
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-V individualnich pfipadech (napf. dodatecné zjisténé nedostatky, nejasnosti vzniklé na
zakladé doplnéni ze strany Zadatele apod.) mlzZe byt Zadatel vyzvan k dodate¢nému
doplnéni Zadosti o dotaci a pfiloh; odstranéni zjisténych nedostatk( musi byt v tomto
pfipadé provedeno do 14 dn{ od doruceni vyzvy SZIF.

- Doplnéni neuplné dokumentace se provadi prostfednictvim Portdlu farmafe; pouze
u vybranych pfiloh (uvedeno ve specifickych podminkach Pravidel) mize Zadatel doplnéni
predloZit na podatelnu pfislusného RO SZIF v listinné podobé osobné nebo postou
¢i prostrednictvim pfislusné MAS; v takovém pfipadé odesle informaci o doplnéni pfiloh
v listinné podobé prostfednictvim Portalu farmare; na prilohy dorucené v listinné podobé
musi MAS/7adatel uvést vidy registraéni &islo Zadosti o dotaci, ke které se pfiloha vztahuje;
doplnéné prilohy musi byt na RO SZIF doruceny v listinné podobé nejpozdéji 5 pracovnich
dnG po odeslani doplnéni prostfednictvim Portalu farmare, zaroven vsak nejpozdéji
v terminu uvedeném ve vyzvé SZIF k doplnéni.

- Nedojde-li k odstranéni zavad/zjisténych nedostatkd (na vyzvu SZIF nebude ze strany
Zadatele reagovano nebo odstranéni zavad/nedostatkli nebude kompletni), povaZzuje se

Zadost o dotaci za chybnou a z tohoto diivodu bude ukoné&ena jeji administrace.
6.8 HIaseni o zménach?®

- Pfijemce dotace ma povinnost oznamovat zmény tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu
Dohody o poskytnuti dotace po dobu lhity vazanosti projektu na ucel prostfednictvim
formulate Hlaseni o zménach.

- HIaseni o zménach véetné priloh prijemce dotace podava nejdiive na MAS (opét se v tomto
pfipadé jedna o podani mimo systém Portdl Farmare), kde povéreny projektovy manazer
provede kontrolu (zejména s ohledem na preferencni kritéria) v terminu do 10 pracovnich
dnt od obdrZeni Hlaseni o zménach.

-V pfipadé, ze MAS s HIdSenim o zménach souhlasi, pracovnik MAS vyplni stanovisko MAS
na Hlaseni o zménach, které nasledné elektronicky podepise a preda prijemci dotace
k podani pres Portal farmare.

- Pokud MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli ptijemci dotace napravné opatreni
s pfimérenou Ihitou na opravu; po doplnéni/opravé vyplni pracovnik MAS stanovisko MAS
na HIaSeni o zménach.

- Pokud pfijemce dotace s ndpravnym opatfenim ¢i se stanoviskem MAS nesouhlasi, preda

MAS pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které je predano spolu s HIdsenim o zménach.

® Konkrétni informace k provadéni zmén jsou uvedeny v pravidlech 19.2.1, kapitola 7 ,,Provadéni zmén“
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Po schvaleni ¢i vyplnéni stanoviska MAS preda pfijemce dotace Hlaseni o zménach na RO
SZIF, a to v pfipadé souhlasu neprodlené po ukonceni kontroly, nebo do 5 pracovnich dnli
od obdrieni doplnéni/opravy Hlaseni o zménach ¢é od obdrieni nesouhlasu
k doplnéni/opravé.

V jednom okamziku lze administrovat pouze jedno Hlaseni o zménach (dokud neni
dokonéena administrace jednoho Hlaseni o zménach, neni moziné podat dalSi Hlaseni
o zménach).

Vysledek schvalovaciho tizeni Hlaseni o zménach sdéluje SZIF bud' ,Vyrozuménim“, nebo
vyzvou k podpisu Dodatku k Dohodé. V pripadé, Zze nebyly zjistény nedostatky, je SZIF
povinen tento vysledek schvalovaciho fizeni oznamit Zadateli/pfijemci dotace nejpozdéji do
30 kalendarnich dnl od data obdrzeni Hlaseni o zménach; v ptipadé nedodrzeni terminu,
oznami do tohoto terminu SZIF Zadateli/pfijemci dotace dlivod zdrZeni. V ptipadé, Ze byly
zjistény nedostatky v Hlaseni o zménach, vyzada si SZIF doplnéni Hlaseni o zménach a lhita
pro oznameni vysledku schvalovaciho fizeni se prodluZzuje o dobu, po kterou

Zadatel/ptijemce dotace dopliiuje Gdaje Hlaseni o zménach.

6.9 Zadost o platbu

Zadost o platbu musi byt vygenerovana a odesldna z U¢tu zadatele na Portdlu farmare.
Predklada se samostatné za kazdy projekt, resp. za kazdé registracni Cislo projektu, nejdrive
na MAS, po kontrole MAS na pfislusny RO SZIF).

Zadost o platbu piijemce dotace vyplni a nejprve preda ke kontrole a podpisu na MAS, a to
nejpozdéji v den podani Zadosti o platbu na MAS v terminu stanoveném v Zadosti o dotaci,
resp. v Hlaseni o zménach (termin predlozeni Zadosti o platbu na MAS se pocita automaticky
15 kalendaFnich dni p¥ed terminem podani Zadosti o platbu na RO SZIF).

O zpUsobu a vysledku ovéreni jednotlivych preferencnich kritérii bude proveden zadznam do
samostatné prilohy.

U kladného vysledku kontroly dokumentace pracovnik MAS potvrdi formuld¥ Zadosti
o platbu.

V piipadé nesouhlasu MAS s predlozenou Zadosti o platbu vystavi do 7 kalendainich dn(i

MAS pisemné vyjadreni opatfeni k napravé s lhitou do 5 kalendarnich dnu.
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Pokud Zadatel s vyjadfenim MAS k Zadosti o platbu nesouhlasi, pfedd na MAS pisemné
vyjadieni o svém nesouhlasu, které je nasledné preddno spolu se Zadosti o platbu na
pfislusny RO SZIF.

Za kazdé registra¢ni &islo projektu je moz#né zaslat pouze jednu kone¢nou Zadost o platbu;
V ramci procesu odeslani Zadosti o platbu prostfednictvim Portalu farmare je moiné
elektronicky odeslat také veskeré prilohy k Zadosti o platbu (nejsou-li jiz pfimo soudasti
formulate Zadosti o platbu).

V ptipadé, ze prijemce dotace predklada nékteré pfilohy v listinné podobé, je nutné, aby
tyto pfilohy byly na Podatelnu pfislusného RO SZIF doruceny nejpozdéji do 5 pracovnich
dni od odeslani Zadosti o platbu. Na pFilohy predloZené v listinné podobé uvede pfijemce
dotace vidy registracni ¢islo Zadosti o platbu, ke které se pfiloha vztahuje.

PfedloZenim Zadosti o platbu pfijemce dotace oznamuje ukonéeni realizace projektu.

Zaruceni transparentnost

Transparentnost je zaruéena dodrZovanim platnych dokumentl (zdkond, pravidel, metodik, pokyn()

vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajiSténi zverejnéni

a zpfistupnéni relevantnich Gdaju tak, aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vsechny bez

Prilohy

Pfiloha €. 1: Eticky kodex

Priloha €. 2: Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu
PFiloha ¢. 3: Zadost o pfezkoumani
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Priloha €. 1: Eticky kodex

Eticky kodex
Mistni akcni skupiny Luhacovské Zalesi

Uvodni ustanoveni

(1) Tento Kodex je zdvazny pro vsechny zaméstnance MAS a osoby volené do povinnych organt MAS,
které se podileji na prfimé implementaci Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS
Luhacovské Zalesi pro obdobi 2014-2020 (dale jen ,SCLLD*), a to:

a) ¢leny Programového vyboru MAS Luhacovské Zalesi;

b) zaméstnance Kancelare MAS Luhacovské Zalesi;

c) ¢leny Monitorovaciho vyboru, Vybérové komise, pfip. pfizvané hosty;
d) externi spolupracovniky zabyvajici se SCLLD;

(dale jen ,clen”).

(2) Clen povazuje ¢innost pti implementaci SCLLD za sluzbu, za ni nese odpovédnost, a proto nad
ramec pravnich predpist Ceské republiky dobrovolné pfijima nasledujici zasady:

Clanek 1
Obecné zasady

(1) Clen pracuje ve shodé s Ustavou, zakony a dalimi pravnimi predpisy Ceské republiky a zarover €ini
vSe nezbytné pro to, aby jednal v souladu s ustanovenimi tohoto Kodexu.

(2) Pfi plnéni svych povinnosti slouzi ¢len vidy vefejnému prospéchu a zdrzi se jednani, které by
ohrozilo divéryhodnost procesu implementace a fungovani SCLLD.

(3) Clen &ini rozhodnuti a Fesi zaleZitosti objektivné. Nejedna svévolné k ujmé &i prospéchu jakékoli
fyzické Ci pravnické osoby nebo skupiny osob.
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(4) Clen jedna s nejvy$si mirou sludnosti, ochoty a nestrannosti jak vii&i veFejnosti, tak vGci ostatnim
¢lenlim. Soucasné dodrZuje zasadu rovného zachazeni a zakaz jakékoliv diskriminace.

Clanek 2

Poskytovani informaci

(1) Clen poskytuje véechny relevantni informace souvisejici s jeho €innosti bez zbyte¢ného prodleni,
a to v souladu se svym mandatem ¢i pracovnim zarazenim.

(2) Clen neuvadi védomé v omyl vefejnost, ani ostatni ¢leny.

Clanek 3

Stiet zajmu

(1) Clen se zdr#i takového jednani, které by vedlo ke stfetu jeho osobniho zajmu s jeho postavenim
jako ¢lena. Za osobni zdjem je povazovan jakykoliv zajem, ktery prinasi tomuto ¢lenovi osobni vyhodu
spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, vyhody, pro sebe nebo jinou osobu.
V pfipadé stfetu zajmu se také muZe jednat o poSkozeni ostatnich ve svlj prospéch.

(2) Clen nevyuZiva své postaveni ani informace souvisejici s jeho €innosti v rdmci implementace
a fungovani SCLLD pro svij soukromy zajem.

(3) Clen se nezapojuje do 7adné &innosti, kterd je v rozporu s fadnym vykonem jeho povinnosti nebo
tento vykon omezuje. V pripadé stietu zajmu, ¢len o této skutecnosti pravdivé a Uplné informuje svého
nadrizeného nebo predsedajiciho kolektivniho organu, jehoz je ¢lenem, a to pfed projednavanim véci,
ktera zaklada stiet zajm(. Nadrizeny nebo kolektivni orgén rozhodne, zda existuje divod pro vylouceni
¢lena z projednavani a rozhodovani v dané zalezitosti.

(4) Stret zajm nastava, pokud:

a) ¢len je predkladatelem ¢i zpracovatelem projektu;

b) ¢len se na zpracovani projektu podilel;

c) ¢lena poji s predkladatelem ¢i zpracovatelem blizky vztah rodinny, citovy, ekonomicky ci politicky;

d) ¢len ma jiny soukromy zajem na projektu.
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Clanek 4
Dary a vyhody

(1) Clen nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani 74dnd jind neopravnéna zvyhodnéni,
kterd by mohla — byt jen zdanlivé — ovlivnit posuzovani, rozhodovani ¢i narusit profesionalni
a nestranny ptistup. Clen se pfimo ani nepiimo nezapoji do 7adné &innosti, kterd by mohla byt
vykladana jako poZadovani ¢i prijimani aplatk( ¢i vyhod za ucelem vlastniho prospéchu ¢i obohaceni.

(2) Clen nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal do postaveni, ve kterém je zavazan oplatit
prokdazanou laskavost, nebo které jej Cini pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

(3) €len nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou s jeho &innosti.

(4) Pfi vykonu své cinnosti ¢len neucini anebo nenavrhne Ccinit ukony, které by ho zvyhodnily
v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

(5) Clen se v soukromém Zivoté vyhybd jakémukoliv jednani, které by mohlo sniZit prestiz ¢ poskodit
dobré jméno MAS Luhacovské Zalesi.

Clanek 5
Oznameni nepripustné ¢innosti

(1) Jakoukoli neopravnénou vyhodu, ktera je ¢lenovi v souvislosti s jeho plisobenim pfi implementaci
SCLLD nabidnuta, ¢len odmitne a o této skutecnosti bez prodleni informuje svého nadfizeného nebo
predsedajiciho nadfizeného organu.

(2) Clen bez prodleni informuje svého nadfizeného nebo predsedajiciho nadfizeného organu rovné:
v pfipadé, e je pozadan nebo je na né&j vyvijen natlak, aby jednal v rozporu s pravnimi predpisy CR
aEU.

(3) V pripadé, Ze clen zjisti Ujmu zpUsobenou nedbalym, podvodnym ¢i korupénim jednanim jiného
¢lena, bezprostifedné oznami tuto skute¢nost nadfizenému nebo predsedajicimu nadfizeného orgéanu,
jehoz je ¢lenem.
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(4) Pripadné podezfeni z poruseni ustanoveni Kodexu provéri Monitorovaci vybor MAS (tj. kontrolni
organ) na podnét ¢lena nebo obcana. Vysledné zjisténi projednd Programovy vybor MAS a informuje
Plénum MAS, které rozhodne o dalsim postupu.

(5) Clen si je védom, Ze nositel SCLLD MAS Luhacovské Zalesi a kontrolni mechanismy SCLLD mohou
v pripadé zavainého poruseni Kodexu zpochybnit cely pribéh implementace SCLLD, coz m(ize mit
za nasledek neudéleni ¢i pozastaveni dotace.

(6) Clen usiluje o maximalné efektivni a ekonomické vyuzivani finanénich prostfedk(, zafizeni a sluzeb,
které mu byly pfi vykonu svéreny. Jakékoliv poskozeni, zni¢eni nebo ztrdtu majetku ve vlastnictvi MAS
Luhacovské Zalesi a jakékoliv podezieni na korupcni jednani clen bezprostfedné oznami svému
nadrizenému nebo pfedsedajicimu nadfizeného orgdnu.

Clanek 6

Zachovani mlcenlivosti

(1) €len zachovéava mléenlivost o viech informacich, o kterych se v souvislosti s ¢lenstvim dozvi, vyjma
udajul, které je v souladu s pravnimi predpisy o svobodném pfistupu k informacim povinen verejnosti
poskytnout.

(2) Informace ziskané pfi vykonu ¢lenstvi ¢len nevyuZziva pro svlij osobni zajem.

Clanek 7

Ucinnost

(1) Eticky kodex nabyva ucinnosti dnem jeho schvéleni Plénem MAS.

(2) Eticky kodex je zavazny pro vsechny ¢leny, pfip. jejich nominované zastupce a pisemné povérené
zastupce.

(3) Predseda Programového vyboru je povinen s Etickym kodexem seznamit viechny cleny.

(4) Clen je povinen seznamit se s obsahem Etického kodexu a svym podpisem se zavazuje k jeho
dodrZovani.

(5) Za aktualizaci Etického kodexu odpovida Kancelar MAS.
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Jméno a pfijmeni ¢lena, podpis
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Priloha €. 2: Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu

Prohlaseni o neexistenci stfetu zajma

Mistni akcni skupiny Luhacovské zalesi pro obdobi 2014 - 2020

1. Obecné nalezitosti

Jméno hodnotitele

Datum narozeni

Pozice hodnotitele v ramci MAS

Programovy ramec

Specificky cil strategie

Opatreni strategie

Cislo vyzvy
Seznam projektd /  Fichi
urcenych pro bodové
hodnoceni

2. Prohlaseni o neexistenci stfetu zajma
a. Definice stretu zajmu:

Nafizeni (EU, Euratom) €. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna
2012, kterym se stanovi financni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruseni
nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 definuje pojem stfet zajmud pro ucely
provadéni souhrnného rozpoctu EU v ¢l. 57 odst. 2 nasledujicim zplsobem:

, 1. U¢astnici financnich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho
sprdvé, véetné pripravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrZi jakéhokoli
jednani, jeZz by mohlo uvést jejich zajmy do stretu se zajmy Unie. {(...)

2. Pro ucely odstavce 1 ke stretu zdjmi dochazi, je-li z rodinnych divodi, z davodi
citovych vazeb, z divodii politické nebo ndrodni spfiznénosti, z divodi hospoddrského
zdjmu nebo z divodi jiného spolecného zdjmu s pfijemcem financnich prostredkdi
ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci ucastnika financnich operaci nebo jiné
osoby podle odstavce 1.“
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Svym podpisem:

b. prohlasuji, ze si nejsem védom(a), ze bych se ocitl(a) v potencidlnim/skutec¢ném stretu
z4jm0' v souvislosti s vyb&rem a schvdlenim vy$e uvedenych projektd,

C. zavazuji se, ze v pripadé jakychkoliv pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni
stfet zajmQ, nebo nastane-li okolnost, kterd by mohla k takovym pochybnostem vést,
oznamim tuto skutecnost odpovédnému organu; do doby rozhodnuti tohoto organu
musi byt pozastavena ma veskera ¢innost v dané véci,

d. prohlasuji, Ze jsem si védom(a) dUsledkt, které by plynuly z udéleni nepravdivého
prohlaseni,

e. potvrzuji, Ze vSechny zaleZitosti, které mi budou svéreny, uchovam v dlvérnosti,
zachovdm mlcenlivost o osobnich uUdajich a o bezpecnostnich opatrenich, jejichz
zvefejnéni by ohrozilo zabezpedeni osobnich Udajd, dle zdkona ¢. 101/2002 Sb. Zakon
o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zdkond, (napf. nezverejnim zadné
dlvérné informace, které mi budou sdéleny nebo které zjistim. Informace, které mi
budou sdéleny, nezneuZiji. Zejména souhlasim s tim, Ze budu uchovavat v dlvérnosti
veskeré informace ¢i dokumenty, které mi budou poskytnuty nebo které odhalim di
pfipravim v pribéhu hodnoceni nebo na zéakladé hodnoceni, a souhlasim s tim, Ze tyto
informace a dokumenty budou pouzity vyhradné pro ucely tohoto hodnoceni
a nebudou poskytnuty zZadné tieti strané. Rovnéz souhlasim, Ze si neponecham kopie
zadnych pisemnych informaci, které mi budou poskytnuty),

f. prohlasuji, Ze projekt zhodnotim objektivné, nestranné a nepodjaté s vyuZzitim vSech
svych znalosti a s patticnou peclivosti. Prohlasuji, Ze nejsem ve stfetu zajmu vUdi
Zadateli, nejsem partnerem ani nejsem v zZadném smluvnim svazku se Zadatelem.
Na vypracovani projektli jsem se nepodilel(a) a v pfipadé, Ze projekt bude podpofren,
nebudu se podilet na jeho realizaci. Zavazuji se zachovdvat miléenlivost o vSech udajich
a skutecnostech, které se pri hodnoceni dozvim.

V Luhadovicich, dne .......cccovveevevvvennenne.

10 p¥ skuteéném stretu z4jmU dochdzi ke stfetu mezi Ukoly ve vefejném zdjmu a soukromymi zajmy ¢lena organu MAS, pfi némz ma ¢len
organu MAS soukromé zajmy, které by mohly nepatti¢né ovlivnit vykon jeho kol a povinnosti v daném organu MAS.
Potencialnim stfetem z4jm je situace, kdy ¢len organu MAS ma soukromé zajmy, které jsou takové povahy, Ze by vznikl stfet zajmda.
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P¥iloha €. 3: Zadost o prezkoumani

7 v s

FormulaF pro vyfizovani Zadosti pro prezkoumani — Zadost o prezkoumani

Registracni Cislo Zadosti o podporu:

Nazev projetku:

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE

Jméno a Pfijmeni:

Bydli$té / Sidlo (nazev a ¢islo ulice, mésto, PSC):

Identicikacni Cislo:

Kontaktni tdaje (email, telefon):

ZADOST O PREZKOUMAN{ ROZHODNUTi

Jaké rozhodnuti Zadatel z4da prezkoumat

(pfedmét).

Podrobny popis predmétu prezkoumadni véetné

identifikace zadosti o dotaci.

Jsou predkladany néjaké prilohy? Pokud ano

pocet a jejich struény popis.

Jaky vysledek Zadatel ocekavd od podani

Zadosti o pfezkoumdni rozhodnuti?

Datum:

Podpis:
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